= Baltic Hub

Klasyfikacja dokumentu - publiczne

TEMAT Przewodnik Bezpieczenstwa
Ostatnia Data Zatwierdzone . .
i . Przygotowane przez Sprawdzone przez Numer referencyjny Dzial
wersja wydania przez
. . Milena Raasz . .
79.25 2022/12/29 Karolina Piekarska . . Dominika Milion BH/DOC/SUS/79.25 SUS
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Data

wersja wydania Autor(zy) Krétki opis zmian
79.05 2014/04/25 lzabela Kaufhold Podziat Przewodnlka_Bezplleczengtwa na trzy czesei: _Wy_cu;g z Polityki Bezpieczenstwa, Wyciag z
Planu Ochrony Przeciwpozarowej oraz Wyciag z Polityki Ochrony
79.06 2014/06/26 I1zabela Kaufhold Zmiana mapki pogladowej dla ruchu pojazdéw zewnetrznych na terminalu DCT
79.07 2014/07/23 I1zabela Kaufhold Zmiana mapki pogladowej dla ruchu pojazdéw zewnetrznych na terminalu DCT
79.08 2014/08/19 Izabela Kaufhold Zmlqna mapki pogladowej dla ruchu pojazdow zewngtrznych na terminalu DCT. Aktualizacja
taryfikatora
Skrocenie Przewodnika Bezpieczenstwa o Wyciag z Polityki Ochrony. Aktualizacja Polityki
79.09 2015/06/7 Weronika Zblewska antynikotynowej, mapki pogladowej dla ruchu pojazdéw zewngtrznych na terminalu DCT oraz
Wyciagu z Planu Ochrony Przeciwpozarowej
79.10 2016/04/01 Weronika Zblewska Zmiana list kontrolnych
Dostosowanie do nowej formatki. Zmiana w zakresie drog ewakuacyjnych. Zmiana mapki
79.11 2016/09/05 Roksana Strugacz poglqdowg dla rughu pO:]aZdO\fV zefwrnf;trznych na terminalu DCT. 'AktuahzaCJa taryfikatora
wykroczen dla kierowcow ciagnikow zewnetrznych oraz Wyciagu z Planu  Ochrony
Przeciwpozarowej
79.12 2017/06/01 Roksana Strugacz Zmiana list kontrolnych oraz instrukcji dla dostawcow i firm ustugowych
. Dodanie lokalizacji AED
79.13 2019/02/13 Agata Pniewska ] . o . .
Zmiana informacji nt. wyj$¢ ewakuacyjnych 5.1.5.2
Zmiana numerow osob funkcyjnych.
Zmiana zdjeé.
79.14 2019/03/17 Sandra Gering Zmiana szczegdtu dokumentu 5.1.1.1
Zmiana zatacznika 6.1
Aktualizacja kontaktowego adresu e-mail, w sposobie awizacji.
. - Zmiana zatacznika nr. 2 z listy kontrolnej w przypadku wykrycia pozaru na procedurg reagowania
79.15 2019/03/27 Adrian Krystkiewicz na sytuacje awaryjne
79.16 2019/09/03 Agata Jamroz-Krause Zmle_ma Warunkow §w1adczema us.hlg, zmiana w sposobie szkolenia dla wszystkich osob
odwiedzajacych terminal we wszystkich dokumentach
79.17 2019/10/14 Sandra Gering Usuniecie adnotacji odno$nie procedury 17.XX, oraz zmiana stanowiska Weroniki Zblewskiej
79.18 2020/04/30 Agata Jamroz-Krause Aktualizacja przewodnika bezpieczenstwa vs zasady bezpieczenstwa
79.19 2020/10/28 Joanna Goslicka Aktualizacja taryfikatora wykroczen
79.20 2020/12/17 Joanna Goslicka Zmlar’l’a nazwy dpkumentu ,-Warunki §wiadczenia ustug” na ,,Zasady bezpieczenstwa wykonywanej
pracy” w punkcie 4.1.5.2
79.21 2020/01/20 Joanna Goslicka Aktualizacja informacji na temat drog ewakuacji
79.22 2021/04/13 Joanna Goslicka Aktualizacja i skrdcenie przewodnika. Dodanie zatacznika 1.
79.23 2021/04/26 Joanna Goslicka Dodanie informacji o obowiazku wygrodzenia terenu prac na terminalu.
Zmiana nazwy z DCT Gdansk S.A. na DCT Gdansk Sp. z 0.0.
. Aktualizacja i dodanie opisow zdjgé.
79.24 2022/06/15 Aleksandra Augustyniak L .
Dodanie informacji o AED w budynku DUR.
Aktualizacja numeréw i 0oséb funkcyjnych.
Zmiany wynikajace ze zmiany DCT w Baltic Hub
. . Poprawiono mape¢ z ruchem pojazdow w pkt. 3.1.4.3
79.25 2022/12/30 Karolina Piekarska

Uaktualniono procedur¢ ewakuacji.
Zmiany redaktorskie i w nazewnictwie.
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CELE | ZAMIERZENIA

Zamierzeniem  Baltic  Hub  (,BH”) jest zapewnienie  ochrony zdrowia, bezpieczenstwa
i higieny pracy pracownikow oraz wszystkich gosci i wykonawcow.

UWAGA

Konsekwencje nieprzestrzegania zasad bezpieczenstwa
moga prowadzi¢ do zagrozen zdrowia i Zycia.

1 ZAKRES POLITYKI

Polityka  zawarta ~w  Przewodniku  Bezpieczefistwa  opisuje  zasady panujagce na  terenie
Baltic Hub (,,BH”) oraz sposob postepowania w przypadku ewakuacji. Dotyczy ona catej organizacji BH, a takze
stron zewngtrznych, odwiedzajacych i wspotpracujacych z BH.

2  POKREWNE DOKUMENTY
Nazwa dokumentu Numer referencyjny

2.1  Polityka zarzadzania bezpieczenstwem pracy wykonawcow BH/DOC/SUS/23.xx

2.2 Procedura dotyczaca wykonywania prac niebezpiecznych pod DCT/SOP/SUS/25.xx
wzgledem pozarowym

2.3 Procedura dotyczaca raportowania zdarzen i wypadkoéw przy pracy DCT/SOP/SUS/41.xx

3 SZCZEGOLY DOKUMENTU

3.1  Wyciag z polityki bezpieczenstwa
3.1.1  Wyposazenie i warunki pracy w zakresie ochrony zdrowia

3.1.1.1  Pomieszczenia punktu pierwszej pomocy

W gtéwnym budynku administracyjnym BH oraz na kei T1 znajduja sie pomieszczenia do udzielania pierwszej
pomocy. Pierwsza pomoc przedmedyczna jest udzielana przez jedng z osdb wyznaczonych na mocy kodeksu
pracy. Listy oséb wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy znajdujg si¢ w apteczkach pierwszej pomocy
oraz w pomieszczeniach do udzielania pierwszej pomocy.

Zdj. Pomieszczenie punktu pierwszej pomocy w budynku administracyjnym.

3.1.1.2  Defibrylator zewnetrzny

W gléwnym budynku administracyjnym BH przy pomieszczeniu do udzielania pierwszej pomocy, w budynku
Dzialu Utrzymania Ruchu na korytarzu oraz przy kontenerach brygadzistow na obu kejach znajdujg sie
defibrylatory AED stuzace do przeprowadzania zabiegu defibrylacji serca w sytuacji wystgpienia naglego
zatrzymania akcji serca przez osobg bez kwalifikacji medycznych.

Defibrylator pozwala na szybkie i skuteczne ratowanie zycia w przypadku koniecznosci defibrylacji pacjenta.
Instrukcja uzycia defibrylatora znajduje si¢ przy urzadzeniu.
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+

Ao ]

Zdj. Defibrylator AED
3.1.2  Polityka antyalkoholowa, antynarkotykowa, antynikotynowa

3.1.2.1  Polityka antyalkoholowa i antynarkotykowa
Zgodnie z polityka firmy na terenie catego terminala ZAKAZANE JEST:

spozywanie alkoholu;

przebywanie pod wptywem alkoholu Iub pod wptywem srodkow odurzajacych;

posiadanie, uzywanie lub rozprowadzanie dla celéw niemedycznych lekéw kontrolowanych;

prowadzenie pojazdow mechanicznych pod wptywem alkoholu lub pod wptywem $rodkéw odurzajacych;
Nie zastosowanie si¢ do zakazu stanowi razace naruszenie procedur dyscyplinarnych obowiazujacych na
terenie terminalu.

W uzasadnionych przypadkach przypuszczenia o naruszeniu przez wykonawcow/gosci powyzszego
zakazu, BH ma mozliwo$¢ przeprowadzenia badania trzezwosci lub wezwania policji, w celu jego
przeprowadzenia. W tym przypadku wykonawca / pracownik bedzie odsuniety od pracy. Przekroczenie wartosci
0,00 %o/ mg alkoholu w wydychanym powietrzu lub stwierdzenie obecnosci w organizmie $rodkéw odurzajacych
bedzie niosto za sobg konsekwencje przewidziane w taryfikatorze wykroczen.

Nie istnieje co$ takiego jak bezpieczne ilosci alkoholu lub narkotykéw: wplyw tych substancji na
poszczegllne osoby jest r6zny i ma charakter jednostkowy, w zwiazku z tym calkowity zakaz spozywania
alkoholu i zazywania narkotykéw stanowi jedyny sposob na zapewnienie bezpieczenstwa w miejscu pracy.

Zdj. Alkomat i test narkotykowy

Zlamanie zasad niniejszej polityki ze strony gosci terminalu, podwykonawcow lub uzytkownikoéw bedzie
réwnoznaczne z naruszeniem zasad bezpieczenstwa BH i wydaleniem takiej osoby z terminalu.

3.1.2.2  Polityka antynikotynowa

Na terenie terminala istnieje calkowity zakaz palenia papierosOw oraz e-papierosOw poza miejscami
wyznaczonymi.

Miejscami wyznaczonymi sg:
wiata na parkingu samochodow osobowych przed budynkiem administracyjnym,
miejsce przy budynku Pre-Gate- przy wejéciu do toalet dla kierowcow zewnetrznych.

Wszyscy pracownicy sg odpowiedzialni za to, aby nasi goscie palili tylko w miejscach do tego przeznaczonych.
Kazdy, kto zauwazy goscia, niestosujacego si¢ do naszej polityki, powinien niezwtocznie powiadomié¢ o tym
ochrong w celu wydalenia tej osoby z terenu firmy.
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Zdj. Miejsca wyznaczone do palenia.

3.1.3  Srodki ochrony indywidualnej
Na catym terenie BH podczas wykonywania pracy obowigzuje nakaz noszenia:

e Pelnego obuwia,
e Hetmu ochronnego z paskiem podbrodkowym,
o Kamizelki odblaskowej.

W przypadku prac na wysokoS$ci oraz w zaleznos$ci od wystepujacych zagrozen musza by¢ dodatkowo zapewnione

odpowiednie $rodki ochrony indywidualnej. Na kei, na terminalu T1 i T2 wykonawca i podwykonawca ma
obowiagzek wyposazy¢ swoich pracownikow w kamizelki ratunkowe zgodne z przepisami i normami.

Srodki ochrony indywidualnej nalezy stosowa¢ réwniez w czasie przejécia wyznaczona droga z budynku
administracyjnego do budynku Pre-gate.

Srodki ochrony indywidualnej powinny posiadaé cechy ochronne (aktualny termin waznosci uzytkowania)
i spelnia¢ wymagania dotyczace oceny zgodnosci (oznakowanie CE).

UWAGA

Ztamanie powyzszych zasad ze strony gosci terminalu, wykonawcow i ich podwykonawcow lub
uzytkownikow bedzie réwnoznaczne z naruszeniem zasad bezpieczenstwa BH i wydaleniem takiej osoby
z terminalu.

3.1.4  Zasady poruszania si¢ na terenie terminalu

3.1.4.1  Ruch pieszy na terminalu
Poza wyznaczonymi §ciezkami ruch pieszy na terminalu jest zabroniony.

W sytuacji, gdy pracownicy firmy zewngtrznej nie posiadajg swojego $rodka transportu moga skorzystaé z busa
BH po uprzednim uzgodnieniu z Kierownikiem Zmiany OPS. Parking busé6w znajduje na wewnetrznym parkingu
przy budynku administracyjnym.

Zdj. Parking busoéw przed budynkiem administracyjnym i pieszy cigg komunikacyjny.

3.1.4.2  Drogi ewakuacyjne

W przypadku zarzadzenia ewakuacji nalezy korzysta¢ z wyznaczonych drog oraz stosowac si¢ do okreslonych
kierunkoéw wyjs$¢ ewakuacyjnych.

Wyjscia ewakuacyjne:
o Wyjscie glowne przy recepcji (budynek administracyjny),
e Linianumer 5 (kompleks bramowy) — po uprzednim wstrzymaniu ruchu i asy$cie ochrony.
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Zdj. Recepcja i brama wjazdowa.

3.1.43  Ruch pojazdéw zewngtrznych (firm wykonawcow) na terminalu

Al DCT.GDANSK SA

N e o v i

47 EE
=

Linia wyjazdu

3.1.5  Nadzoér nad wykonawcami i podwykonawcami

3.1.5.1  Polityka

W celu zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy swoich pracownikéw oraz pracownikow wykonawcow i
podwykonawcow, konieczne jest ustalenie kompetencji poszczegdlnych wykonawcoéw. Kazda ze stron musi

podjac dziatania w celu zapewnienia, by realizowane prace nie stanowity zagrozenia dla pracownikow, dobr strony
trzeciej oraz nie naruszaty innych zasad BHP.
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3.1.5.2  Schemat dziatania

N

e 7Za wilasciwe zapisy w umowie/ zleceniu odpowiada pracownik/ komédrka DCT
wprowadzajgca wykonawce na terminal.

® Przyjmujac  zlecenie/podpisujgc  umowe wykonawca oswiadcza, ze wszyscy jego
pracownicy, posiadajg wazne szkolenia BHP, badania lekarskie oraz odpowiednie
uprawnienia i Swiadectwa kwalifikacyjne, a takze sg zapoznani z Kartami Oceny Ryzyka

Przygotowanie | zawodowego

* Po spetnieniu ustalen, zlecajgcy prace przedktada wykonawcy Przewodnik Bezpieczenstwa.

zlecenia J

\

¢ Przed wejsciem na teren DCT pracownicy wykonawcy majg obowigzek przejs¢ szkolenie
online zakoriczone certyfikatem : https://dctgdansk.pl/pl/strefa-klienta/szkolenia-
bezpieczenstwa/

o Certyfikat ze szkolenia jest wazny przez rok. Podczas pobytu na terminalu konieczne jest
posiadanie go przy sobie - w wersji papierowej lub elektroniczne;.

Wp rowa d Zeénle | e pracownik DCT awizuje wykonawce z min. 24 godzinnym wyprzedzeniem.
® Pracownik DCT przekazuje kierujacemu pracownikami wykonawcy pozwolenie na prace.

wykonawcy )

¢ Kazda osoba podlega kontroli i musi posiadac przy sobie aktualny dokument ze zdjeciem.\

e Podczas wykonywania prac wykonawca ma obowigzek posiada¢ do wgladu pozwolenie na
prace.

¢ Posiadanie certyfikatu ze szkolenia online réwnowazne jest z zapoznaniem sie z trescig
dokumentow dostarczonych przez DCT przed rozpoczeciem prac, a takze z zasadami BHP.

. e Podczas wykonywania prac wszyscy pracownicy majg obowiazek nosi¢ wymagane SOI.

Prze bywa nie naj. Wykonawca ma obowigzek wygrodzi¢ obszar, na ktérym s3 wykonywane prace. Prace

. I nalezy wygrodzi¢ minimum 2 metry od wykonywanej czynnosci barierami betonowymi tam
te rminaiu gdzie to mozliwe, a w innym przypadku stupkami bezpieczenstwa. J

3.1.5.3  Prace pozarowo niebezpieczne. Charakterystyka prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym

Prace niebezpieczne pozarowo to wszelkie prace, nieprzewidziane instrukcjg technologiczng lub prowadzone
poza wyznaczonym na stale miejscem, mogace powodowaé bezposrednie niebezpieczenstwo powstania pozaru
lub wybuchu.

Prace niebezpieczne pozarowo mogg by¢ wykonywane na terenach, w obiektach i pomieszczeniach BH tylko pod
warunkiem spelnienia wymagan z zakresu ochrony przeciwpozarowej obowigzujgcych przed, w trakcie ich
wykonywania oraz po zakonczeniu prac.

Do prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym zaliczamy:
wszelkie prace remontowo-budowlane zwigzane z uzyciem otwartego ognia lub innych Zrédet ciepta
(spawanie, lutowanie, cigcie termiczne i mechaniczne, szlifowanie, podgrzewanie, roztapianie, zgrzewanie,
prace dekarskie) prowadzone wewnatrz obiektu, na przylegtym do niego terenie, w sasiedztwie sktadowanych
materiatow palnych lub palnych elementow konstrukcyjnych budynku,

prace zwiazane z operacjami cigcia, w czasie, ktorych dochodzi do wytwarzania iskier,
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prace spawalnicze, prowadzone zaré6wno wewnatrz, jak i na zewnatrz obiektow, budynkow, terendw, w tym
wyzej wymienione prace wykonywane w przestrzeniach (strefach) zagrozonych wybuchem, prace zwiazane
ze stosowaniem cieczy, gazow i pylow, przy ktoérych moga powstawa¢ mieszaniny wybuchowe np.:

a) przygotowanie do stosowania gazow, cieczy i pylow,

b) stosowanie cieczy i innych substancji do malowania, klejenia, mycia, nasycania itp.,

C) suszenie z udziatem cieczy i innych substancji palnych,

d) usuwanie pozostatosci tych substancji z elementéw konstrukcyjnych budynkow, maszyn, urzadzen i
stanowisk pracy.

Prace niebezpieczne pozarowo musza byé prowadzone na podstawie pisemnego zezwolenia na wykonanie
pracy pozarowo niebezpiecznej. Pisemne pozwolenie podpisuje inspektor PPOZ BH, pracownik BH
zlecajgcy/asystujacy prace, wykonawca (gdy prace wykonuje firma zewnetrzna).

Sktad komisji moze by¢ rozszerzony o inne osoby.
Dokumentacj¢ dotyczaca zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo przechowuje
Inspektor Ochrony Przeciwpozarowej (Dziat Bezpieczefistwa).

Jezeli zezwalajacy na rozpoczgcie prac, uzna za stosowne nie wystawianie protokotu zabezpieczenia
przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, fakt ten musi by¢ potwierdzony wpisem
,,hie sporzadzono protokotu zabezpieczenia przeciwpozarowego”, w pkt. 4 zezwolenia.

Rodzaje pisemnych zezwolen:
dlugoterminowe na prace remontowe,
dlugoterminowe na prace inwestycyjne,
jednorazowe (na prace szczegolnie niebezpieczne, na pozostate prace).

W przypadku zmiany warunkow lub zakresu prac wymagane jest wydanie nowego pozwolenia.

W przypadku, gdy prace wykonywane sg przez te same osoby, a warunki pracy nie ulegly zmianie dopuszcza si¢
przedtuzenia pozwolenia.

Dokonywanie poprawek na drukach zezwolen przez osoby nieupowaznione jest zabronione. Zezwolenie oraz lista
kontrolna musza by¢ catkowicie wypetnione i podpisane przez wyznaczona osob¢ oraz wykonawce prac, zanim
zezwoli si¢ na ich wykonanie.

Zasady zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo wykonywanych na statkach
przebywajacych na terenie Portu Gdanskiego zarzadzanego przez ZMPG S.A. okre$la instrukcja wprowadzona
zarzadzeniem nr 18/2005 Prezesa Zarzadu ZMPG S.A. Zgodnie z Instrukcjag Bezpieczenstwa Pozarowego,
zezwolenie na przedmiotowe prace wydaje Kapitanat Portu Gdansk.

UWAGA

Prowadzenie prac pozarowo niebezpiecznych bez waznego zezwolenia na ich wykonywanie jest
zabronione!

W protokole oraz w liScie kontrolnej znajduja si¢ obowiazki os6b nadzorujacych oraz oséb wykonujacych
prace pozarowo niebezpieczne, sposéb zabezpieczenia prac i miejsca wykonywania prac oraz obowiazki
po zakonczeniu prac.

3.1.5.4  Prace szczegodlnie niebezpieczne

Przez prace szczegdlnie niebezpieczne rozumie si¢ prace okreslone w ogdlnych przepisach bhp (rozporzadzenie z
dnia 26 wrzeénia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy) oraz prace:
okreslone jako szczeg6lnie niebezpieczne w branzowych przepisach dotyczacych bhp,
okreslone jako szczegodlnie niebezpieczne w instrukcjach eksploatacji urzadzen i instalacji,
inne prace o zwickszonym zagrozeniu lub wykonywane w utrudnionych warunkach, uznane przez
pracodawce za szczegdlnie niebezpieczne.
Ogodlne przepisy bhp do prac szczegdlnie niebezpiecznych zaliczaja:
roboty budowlane, rozbidrkowe, remontowe i montazowe prowadzone bez wstrzymania ruchu zaktadu
pracy lub jego czgsci,
prace w zbiornikach, kanatach, wne¢trzach urzadzen technicznych 1 innych niebezpiecznych
przestrzeniach zamknigtych,
prace przy uzyciu materialow niebezpiecznych,
prace na wysokosci.
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Wykonawca ma obowigzek zakomunikowaé Zlecajacemu merytoryke wykonywanej pracy, a tym samym
konieczno$¢ wykonywania prac szczegolnie niebezpiecznych. Wowczas na pozwoleniu na prace wydawanym
przez pracownika BH bedzie naniesiona adnotacja wraz z wytycznymi do bezpiecznego wykonania prac na terenie
BH.

3.1.5.5 Podwykonawcy a ochrona srodowiska

Spotka realizujac swoje cele biznesowe uwzglgdnia réwniez kwestie srodowiskowe. Wynika to bezposrednio
z zasady zrownowazenia rozwoju — prowadzenia dziatalnoséci odpowiedzialnej sSrodowiskowo i spotecznie.

BH stara si¢ utrzymaé $rodowisko pracy wolne od zagrozef oraz spelniajace wymagania norm i wymagania
ustawowe zwigzane z zapobieganiem zanieczyszczeniom i ochrong §rodowiska naturalnego. Celem spotki jest
przede wszystkim wpojenie oraz poinformowanie wykonawcéw i ich podwykonawcow, aby prace
przeprowadzane na terenie zakladu byty bezpieczne dla srodowiska.

W Organizacji funkcjonuje Zintegrowany System Zarzadzania, a Deklaracja Zrownowazonego Rozwoju znajduje
si¢ na stronie internetowej BH Gdansk: https://dctgdansk.pl/o-dct/zintegrowany-system-zarzadzania/

3.1.6  Taryfikator wykroczen dla pracownikow firm zewnetrznych

Ztamanie zasad bezpieczenstwa ze strony gos$ci terminalu, wykonawcow i podwykonawcoéw lub uzytkownikow
bedzie skutkowa¢ nalozeniem na pracownika firmy zewngtrznej kary zgodnie z obowigzujacym taryfikatorem.
Sfinalizowanie kary begdzie odrgbnym zapisem w umowie/zleceniu.

TARYFIKATOR WYKROCZEN DLA WYKONAWCOW
WYKROCZENIE DOZWOLONE OSTRZEZENIA KONSEKWENCJE
proba wiazdu na terminal pod wphywem alkoholu, narkotykdw

i innych substancii szkodliwych 0 razy staly zakaz wjazdu na terminal
spowodowanie zagrozenia zdrowia lub Zycia pracownika DCT Gdansk 0 razy staly zakaz wjazdu na terminal
postuZenie slrlzr:j_)t:jl;umentaml Iu_b nt:t;l]léa;rn'g‘r;j::':rac:ﬂnyml niezgodnymi ze stanem 0 zakaz wjazdu na inal na 6 miesigcy

brak certyfikatu ze ia z zasad i istwa 0 razy zakaz wjazdu do czasu okazania waZnego certyfikatu

w zaleznosci od przekroczenia - zakaz wjazdu

spowodowanie zagrozenia Vlub zniszczenie mienia DCT 0 razy od 1 miesiaca do statego zal ub kara pisnie2na 100zt
& | T TR T3 TR 0 lz)a:::; wjazdu do czasu okazania waZnego pozwolenia na
brak $0I (Srodkéw Ochrony Indywidualnej) 1 raz ;aul;az wjazdu na terminal na 1 miesigc lub kara pienigzna
wulgarne { niestosowne zachowanie sig wobec pracownikéw DCT Gdarisk 1 raz ;E':Z =i Il U e = T T
n rozmowa przez tefefon komeri w trakcie jazdy 2 ;a;l:z wjazdu na terminal na 1 miesiac lub kara pienigzna
S e T s ;asl;az wijazdu na terminal na 6 miesigcy lub kara pienigzna
niestosowanie sig do znakow pionowych i poziomych na terenie terminalu 5 zakaz wjazdu na terminal na 6 miesigcy lub kara pienigzna
{wigczajac kompleks bramowy) razy 50z
12 wysiadanie z ciggnika w migjscu niedozwolonym 2 zakaz wjazdu na terminal na 3 miesigce lub kara pienigzna

50z

palenie papieroséw (w tym elekironicznych) na terenie terminalu i parkingu 2 zakaz wjazdu na terminal na 1 miesigc lub kara pienigzna
zewngirznym z wyjatkiem miejsc do tego przeznaczonych et/ 50

w

zakaz wjazdu na terminal na 1 miesiac lub kara pienigzna
50

s

jazda bez swiatet mijania / niesygnalizowanie manewru skrgtu 2 razy

*DCT zastrzega sobie prawo do rozpatrywania wykroczen indywidualrie, a co za tym idzie, konsekwencje moga rdnid sie od tych przedstawionych w taryfikatorze

3.1.7  Zarzadzanie wypadkami i reklamacjami

DCT/SOP/SUS/22.xx_Procedura dot. obstugi reklamacji zewnetrznych zapewnia, ze wszelkie reklamacje / skargi
klientow sg rozpatrywane.

Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie zglasza¢ wszelkie potencjalne zdarzenia wypadkowe, awarie i wypadki
przy pracy zaistniate podczas wykonywania zleconych zadan.

W przypadku powstania zdarzenia wypadkowego nalezy zabezpieczy¢ miejsce wypadku przed dostepem 0sob
postronnych oraz niezwlocznie powiadomic:

Kierownika Zmiany

(tel. komorkowy 609 682 231, tel. stacjonarny: 058 737 63 51)
Dyrektora ds. Zrownowazonego Rozwoju:
Dominika Milion (tel. komorkowy +48 601 687 031, tel. stacjonarny +48 58 737 90 74)
Pracownika Stuzby BHP:

Milena Raasz (tel. komorkowy +48 887 473 267, tel. stacjonarny +48 58 737 91 89)

Agata Pniewska (tel. komorkowy +48 695 770 043, tel. stacjonarny +48 58 737 91 88)
Karolina Piekarska (tel. komoérkowy +48 693 330 873, tel. stacjonarny +48 58 737 77 36)
Aleksandra Augustyniak (tel. komorkowy +48 885 779 801, tel. stacjonarny +48 58 737 75 35)
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Katarzyna Nikel (tel. komoérkowy +48 885 929 916, tel. stacjonarny +48 58 737 91 84)
Pracownika ochrony w Recepcji / Ochrong:

(tel. stacjonarny: 058 737 63 66/ 058 737 98 56) lub

Wyznaczonego do celow kontaktowych pracownika BH

Glownego Inspektora ds. ochrony:

Weronika Zblewska (tel. komorkowy +48 887 441 371, tel. stacjonarny +48 58 737 75 31)

Inspektora ds. ochrony:

Bartek Moroz (tel. komorkowy +48 885 779 797, tel. stacjonarny +48 58 737 63 24)

Telefon dyzurny po godzinie 18:00 i w weekendy 24h (887-471-407) - tylko w razie wypadku cigzkiego,
zbiorowego lub $miertelnego.

3.1.7.1  Schemat postgpowania wypadkowego:

Pracownik firmy zewnetrznej zobowigzany
jest do natychmiastowego zgtoszenia
zdarzenia / wypadku pracownikowi DCT

S
N

Kierownik Zmiany po przyjeciu zgtoszenia
zobowigzany jest podjg¢ odpowiednie srodki
pomocy, a nastepnie sporzadzi¢ raport w tym

dokumentacje fotograficzng

o

Kazdorazowo Kierownik Zmiany lub policja
weryfikuje sprawce zdarzenia / wypadku na
zawartos¢ alkoholu w wydychanym
powietrzu

Sprawca jest zobowigzany do wypetnienia
oswiadczenia o zajsciu zdarzenia na terenie
terminalu

Kierownik Zmiany sporzgdza kopie
wymaganych dokumentéw sprawcy oraz
ustala dane kontaktowe do siedziby firmy

o

Kierownik Zmiany przekazuje dokumenty
odpowiednim osobom, odpowiedzialnym w
firmie za roszczenia

3.1.8  Postgpowanie w sytuacjach awaryjnych — Plan awaryjny

Kazdy obiekt portowy narazony jest na potencjalne zagrozenia zwigzane z przewozem tadunkéw na poktadzie
statkow, eksploatacja pojazdow do obstugi tadunkéw lub transportem materiatow niebezpiecznych
i sktadowanych na terenie portu. BH z duza troska traktuje swoj obowigzek zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony
zdrowia wszystkich pracownikow, klientow i ogotu spoteczenstwa na okoliczno$¢ wystapienia powaznej awarii
lub wypadku na terenie Terminalu. Firma podejmuje dziatania majgce na celu wykrycie i kontrolowanie
potencjalnych zagrozen. Dzialania te przeprowadzane sg regularnic w celu zapewnienia inspekcji wszystkich
obiektéw terminalu. Organizacja posiada Procedury postepowania na wypadek sytuacji awaryjnych.
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3.1.9  Poszanowanie wlasnosci BH oraz szerzenie kultury bezpieczenstwa

Zgodnie z obowigzujacymi zasadami polityki bezpieczenstwa i higieny pracy na catym terenie BH obowigzuje
zakaz fotografowania i filmowania.

Ztamanie zasad niniejszej polityki ze strony gosci terminalu, podwykonawcoéw lub uzytkownikow bedzie
réwnoznaczne z Naruszeniem zasad bezpieczenstwa BH i wydaleniem takiej osoby z terminalu.

Kazdego dnia wprowadzane sg zasady dazace do wzrostu poziomu kultury bezpieczenstwa.
BH wdrozyt w 2020 kultur¢ TAKE 5 zaréwno dla swoich pracownikow jak i pracownikoéw wykonawcow:

Ocena ryzyka nie lub Zostata przeprowadzono
Zostata przeprowadzona niewtasciwa ocena ryzyka
/ Ryzyko podjgte nieswiadomie
“Take § for Safety” -
Step 1= STOP L sz ““5\
Step 2 = Zidentyfikuj zagrozenie _J BLAD TUTAJ ‘ (nv;::'Y
Step 3 = Ocen poziom ryzyka e

Step 4 = Zarzadzaj ryzykiem (dokonaj zmian)
Step 5 = Wykonaj prace

“Take 5 for Safety”

Step 1 = STOP ’1

Step 2 = Zidentyfikuj zagrozenie — BLAD TUTAJ

Step 3 = Ocen poziom ryzyka J

Step 4 = Zarzadzaj ryzykiem (dokonaj zmian)

Step 5 = Wykonaj prace | DCT GDANSK

3.2  Wyciag z Instrukcji Bezpieczenstwa Przeciwpozarowego

3.21  Wstep

Zgodnie z przepisami prawa Zarzadca budynku zapewnia osobom w nim przebywajacym bezpieczenstwo, srodki
niezbedne do zwalczania pozaréw oraz odpowiednie warunki ewakuacji. Dyrektor Generalny ponosi
odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie obowigzujacych przepiséw przeciwpozarowych.

3.2.2  Podstawowe zakazy wedlug ochrony przeciwpozarowej obowigzujace w BH
Osoba przebywajaca na terenie BH ma obowiazek przestrzegania przepisow przeciwpozarowych. Zabrania si¢:
manipulowania przy instalacjach elektrycznych,
przestawiania podrecznego sprzgtu gasniczego,
sktadowania na drogach ewakuacyjnych materialéow palnych oraz innych materialdw ograniczajacych
szerokos¢ przejscia,
ograniczania dostgpu do: drzwi i wyjs¢ ewakuacyjnych, gasnic ihydrantéw, przeciwpozarowych
wylacznikéw pradu obiektu, tablic rozdzielezych pradu elektrycznego, gldéwnych zaworow wody.
BH posiada prawnie wymagane urzadzenia przeciwpozarowe oraz sprz¢t gasniczy. Kontrole oraz przeglady
sprzgtu sa biezaco przeprowadzane.

3.2.3  Postgpowanie na wypadek pozaru lub innego miejscowego zagrozenia. Ewakuacja

W razie zauwazenia dymu, ognia lub innego miejscowego zagrozenia nalezy niezwtocznie ustali¢ miejsce pozaru,
drogi jego rozwoju, stopien zagrozenia dla zycia osob i otaczajacego mienia oraz Srodowiska. Niezwlocznie
powiadomi¢ wszystkie osoby znajdujgce si¢ w poblizu pozaru oraz innych uzytkownikéw budynku poprzez
poinformowanie najblizszego pracownika BH (posiada radiotelefon) i/lub wcisniecie najblizszego przycisku ROP
(budynki). W przypadku posiadania radia dla podwykonawcow — poinformowaé za pomocg radiotelefonu
0 zagrozeniu. Powiadomi¢ osoby odpowiedzialne za ewakuacje:

Kierownika Zmiany (numer tel. 609 682 231/ radio 3300);

Inspektora PPOZ (numer tel. 695 770 043 / radio 112),
A gdy nie ma powyzszych o0sob:

Ochrong obiektu (numer tel. (58) 768 98 56/ radio 113 lub 115)
Listy pracownikow wyznaczonych do przeprowadzenia ewentualnej akcji gasniczej i do ewakuacji pozostatych
pracownikow, podwykonawcow, firm zewngtrznych oraz firm ustugowym znajduja si¢ w posiadaniu
pracownikow ochrony w Recepcji w gtdwnym budynku administracyjnym, w biurach w budynkach oraz na terenie
nabrzeza.

3.2.3.1  Ogodlne zasady postgpowania podczas ewakuacji

BH uznaje swoja odpowiedzialno$¢ w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy swoich pracownikoéw
i zapewnia organizacj¢ ewakuacji ¢wiczebnej raz na 2 lata. Raport z tego rodzaju ¢wiczen sporzadza uprawniony
pracownik Dzialu Zréwnowazonego Rozwoju.

Przebieg ewakuacji:
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a) Natychmiast po ogloszeniu alarmu wszystkie osoby znajdujace si¢ w budynku zobowigzane sg:
wylaczy¢ spod napigcia wszystkie urzadzenia elektryczne,
opusci¢ pomieszczenie, w ktorym si¢ znajduja,
uda¢ si¢ w kierunkach okreslonych strzatkami do wyjs¢ ewakuacyjnych, a nastepnie do miejsca zbiorki,
zachowa¢ spokoj,
postepowac zgodnie z instrukcjami osdb przeprowadzajacych ewakuacije.

b) Gdy pozar lub zadymienie odetnie droge ewakuacji ukry¢ si¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od
zagrozenia i w miar¢ mozliwosci nalezy powiadomi¢ osoby prowadzace akcje ewakuaciji.

C) Pamietaé, ze w budynkach obowigzuje ruch prawostronny, lewa strong nalezy zostawié dla ratownikow.

d) Nie wykonywaé czynno$ci moggcych wywotaé panike.

e) Ewakuacja mienia nie moze odbywac si¢ kosztem sit i srodkow niezbednych do ewakuacji i ratowania ludzi.
Tego typu ewakuacje nalezy rozpocza¢ od najcenniejszych przedmiotoéw, urzadzen czy dokumentacji.

f)  Wyjsé¢ z budynku i uda¢ si¢ do wyznaczonego punktu zbiorki.

UWAGA Podczas ewakuacji nie ma obowiazku odbijania kart magnetycznych na czytnikach
magnetycznych

g) Nie wchodzi¢ ponownie do budynku, z ktérego zostato si¢ ewakuowanym.

h) Nie uzywaé¢ wind.

i) Osoby, ktore jako pierwsze wyszty i zauwazyty, ze na przejsciach znajdujg si¢ przedmioty utrudniajace
poruszanie si¢, obowigzane sg odsung¢ je pod $ciang, aby umozliwi¢ niezaktécony przebieg ewakuacji.

J) W przypadku przybycia jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej, kierujacy
przebiegiem akcji zobowigzany jest do ztozenia krotkiej informacji o przebiegu akcji i podporzadkowania sie
dowodcy przybytej jednostki taktycznej strazy pozarnej.

K) Przed opuszczeniem punktu zbiérki poczekaé na dalsze instrukcje od 0séb prowadzacych akcje ratunkows,
niedopuszczalne jest samowolne oddalanie si¢ oraz opuszczanie miejsca zbiorki bez zgody dowodzacego
akcja ewakuacyjna,

I) Przy poruszaniu si¢ drogami ewakuacyjnymi nalezy stosowac si¢ do nastgpujgcych zasad:

nie wolno zatrzymywac si¢, ani porusza¢ w kierunku przeciwnym wyznaczonemu kierunkowi ewakuacji,
szybkos$¢ poruszania si¢ po schodach nalezy dostosowaé do szybkosci poruszania 0osob znajdujgcych si¢
ponizej,

nie wolno podejmowac prob przyspieszenia schodzenia przez popychanie, wyprzedzanie i wydawanie
okrzykow,

poruszanie powinno odbywac¢ si¢ w pozycji pochylonej.

UWAGA

Ratowanie zycia ludzi ma pierwszenstwo przed gaszeniem poZaru i ratowaniem mienia!

3.23.2  Miejsce zbiorki

Ewakuacja ludzi z budynku powinna przebiega¢ ptynnie, a strumien ludzki powinien by¢ kierowany zgodnie
z kierunkowym oznakowaniem drog ewakuacyjnych.

Miejscem zbiorki ewakuacyjnej jest parking dla samochodéw osobowych w poblizu bramy wjazdowej na
bocznice kolejowa. Osoba odpowiedzialna za ewakuacje sprawdza obecno$é, a nastepnie przekazuje informacje
dowddcy akcji jednostek strazy pozarnych i podporzadkowuje sie jego poleceniom.

W przypadku ewakuacji calego terminala, a w tym placu sktadowego, kierowcy zewngtrzni znajdujacy si¢ na
terenie terminala wyjezdzaja na parking przy Pregate.

Piesi z parkingu udaja si¢ chodnikiem znajdujacym si¢ pomigdzy kompleksem bramowym (przy linii wjazdowe;j
nr 5) a budynkiem administracyjnym i zmierzajg nim do wyznaczonego gléwnego punktu zbornego przy bocznicy
kolejowej.

W przypadku ustawienia si¢ w miejscu zbiorki do ewakuacji zlokalizowanym przy bocznicy kolejowej, nalezy
przytozy¢ przepustke¢ do czytnika zamontowanego na ogrodzeniu celem potwierdzenia opuszczenia terenu
zagrozonego pozarem/wybuchem.
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MIEJSCE ZBIORKI
DO EWAKUACJI

Zdj. Mapka z lokalizacjg miejsca zbiorki do ewakuacji.

UWAGA

Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie si¢ oraz opuszczanie miejsca zbiérki bez zgody dowodzacego
akcja ewakuacyjna.

4 INFORMACJE DODATKOWE

4.1  Zasady profilaktyki przeciw Covid-19 dla podwykonawcoéw — pomiar temperatury

Na recepcji znajduje si¢ stanowisko monitorowania temperatury ciala. Prosimy o podpisanie o$wiadczenia i
poddanie si¢ pomiarowi. W przypadku odmowy poddania si¢ pomiarowi nie zostang Panstwo wpuszczeni na teren

BH. W przypadku wjazdu samochodem na teren terminalu nalezy udac sie na recepcje w celu pomiaru temperatury
ciafa.
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