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I. Podział branżowy dokumentacji powykonawczej wraz z kolorystyką 
segregatorów oraz modeli: 

1. ARCHITEKTONICZNO - BUDOWLANY: model DONAU MASTER-S z szyną A4/75mm CZARNY 
KOD 5901498013105: 

 

2. INSTALACJE SANITARNE: model DONAU MASTER-S z szyną A4/75mm NIEBIESKI KOD 
5901498013198: 

 

3. INSTALACJE WENTYLACJI I KLIMATYZACJI: model DONAU MASTER-S z szyną A4/75mm 
GRANATOWY KOD 5901498013259: 

 

4. INSTALACJE ELEKTRYCZNE: model DONAU MASTER-S z szyną A4/75mm ŻÓŁTY KOD 
5901498013228: 

 

5. INSTALACJE TELETECHNICZNE: model DONAU MASTER-S z szyną A4/75mm CZERWONY KOD 
5901498013136: 
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II. Wytyczne odnośnie wpinania w segregatory załączników: 
 Dokumenty, które stanowią całość pod względem merytorycznym np. wniosek materiałowy 

posiadający 20stron, który zostanie zlokalizowany w części dotyczącej wniosków 
materiałowych należy wpiąć w segregator poprzez wąsy skoroszytowe odpowiadające 
kolorystyce segregatora: 

 

1. ARCHITEKTONICZNO - BUDOWLANY: model DONAU WĄSY SKOROSZYTOWE CZARNE KOD 
9003106062065 

2. INSTALACJE SANITARNE: model DONAU WĄSY SKOROSZYTOWE NIEBIESKIE KOD 
9003106062102: 

3. INSTALACJE WENTYLACJI I KLIMATYZACJI: model DONAU WĄSY SKOROSZYTOWE 
GRANATOWE KOD 5901503691328: 

4. INSTALACJE ELEKTRYCZNE: model DONAU WĄSY SKOROSZYTOWE ŻÓŁTE KOD 
9003106062119: 

5. INSTALACJE TELETECHNICZNE: model DONAU WĄSY SKOROSZYTOWE CZERWONE KOD 
9003106062072: 
 

 Dokumenty których format przekracza A4, należy złożyć do formatu A4 do wpięcia do 
segregatora. Element należy wpiąć poprzez listwę samoprzylepną transparentną np. Listwa 
samoprzylepna Q-CONNECT, poliester, A4, 295mm 

 

 Poddziały w danym segregatorze należy wydzielić przekładkami. Kolor przekładek zgodnie z 
kolorystyką segregatora. Np. Przekładki OFFICE PRODUCTS, karton, 1/3 A4, 240x105mm 
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III. OPRAWA GRAFICZNA SEGREGATORÓW 
 GRZBIET SEGREGATORA 4,8cm x 15,0cm 

 
Przykładowy wzór grzbietu.  
 

  
 

 STRONA FRONTOWA SEGREGATORA 19,5cm x 14,5cm.  
Przykładowy wzór frontu.  
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IV. NUMERACJA SEGREGATORÓW  
 
Kolejne segregatory oznaczamy w sposób następujący. 
Przykład: 
TOM 1.1 – oznacza branże Architektoniczno – Budowlaną („1”) oraz jej pierwszy tom („.1”) 
TOM 1.2 – oznacza branże Architektoniczno – Budowlaną („1”) oraz jej drugi tom („.2”) 
 
UWAGA: W przypadku gdy zakres wchodzący w skład segregatora np. 1.3 „SPRAWOZDANIE 
TECHNICZNE WYKONAWCY” nie zmieści się w jednym segregatorze należy dodać kolejne 
segregatory oznaczone 1.3.1; 1.3.2; 1.3.3; etc. 
 
PODZIAŁ SEGREGATORÓW: 
 
_.1  DZIAŁ A - DOKUMENTY FORMALNE, PROTOKOŁY, RYSUNKI POWYKONAWCZE 

WYMAGANE ZGŁOSZENIEM DO GRANICZNEJ STACJI SANITARNO – 
EPIDEMIOLOGICZNEJ (w przypadku małej ilości można działy A,B,C połączyć w jeden segregator) 

_.1  DZIAŁ B - DOKUMENTY FORMALNE, PROTOKOŁY, RYSUNKI POWYKONAWCZE 
WYMAGANE ZGŁOSZENIEM DO PAŃSTWOWEJ STRAŻY POŻARNEJ (w przypadku małej 

ilości można działy A,B,C połączyć w jeden segregator) 
_.1  DZIAŁ C - DOKUMENTY FORMALNE, PROTOKOŁY, RYSUNKI POWYKONAWCZE 

WYMAGANE ZGŁOSZENIEM DO WOJEWÓDZKIEGO INSPEKTORATU NADZORU 
BUDOWLANEGO (w przypadku małej ilości można działy A,B,C połączyć w jeden segregator) 

_.2  DZIAŁ D - INSTRUKCJA UŻYTKOWANIA OBIEKTU WRAZ Z GWARANCJAMI ORAZ 
WYKAZEM ELEMENTÓW SERWISOWANYCH 

_.3  DZIAŁ E - SPRAWOZDANIE TECHNICZNE WYKONAWCY 
_.4  DZIAŁ F - WYKAZ WBUDOWANYCH MATERIAŁÓW, WYROBÓW, URZĄDZEŃ 
_.5  DZIAŁ G - PROJEKTY POWYKONAWCZE 
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KAŻDY SEGREGATOR MUSI ZACZYNAĆ SIĘ OD STRONY TYTUŁOWEJ ZAWIERAJĄCEJ OPIS 
ZAWARTOŚCI:  
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V. SPIS TREŚCI WRAZ Z ZAŁĄCZNIKAMI – WYTYCZNE 
 
Za stroną tytułową segregatora musi być spis treści całościowy danego Tomu z tą różnicą, że 
jeżeli zakres danego tomu będzie rozbity np. na dwa segregatory to dany zakres musi być 
pogrubiony oraz komórki muszą być zamalowane tłem białym ciemniejszym o 15%: 
 
Przykład: 
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Do spisu treści załączono załączniki 1-5. Załączniki te stanowią wzór jak należy je przygotować. 
Tekst oznaczony na czerwony jest tekstem do edycji. Stanowi on tylko przykład jak należy 
dokument wypełniać. 
 
Załączniki do przygotowania: 
 

 Zał. 1 REJESTR ELE. SERWISOWANYCH – WZÓR 
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 Zał. 2 REJESTR GEODEZYJNYCH POMIARÓW – WZÓR 
 Zał. 3 SPIS BADAŃ LABORATORYJNYCH – WZÓR 
 Zał. 4 REJESTR KART BDO – WZÓR 
 Zał. 5 WYKAZ WBUD. MATERIAŁÓW – WZÓR 

 

VI. WERSJA ELEKTRONICZNA 

 

Dokumentację w wersji elektronicznej należy przygotować tak samo jak 
wersję papierową.  

 

Poszczególne pliki należy numerować zgodnie ze spisem treści. Poniżej przykład układu 
folderów. 
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