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1 CEL
Gtownym celem ponizszej procedury jest zapewnienie odpowiedniego poziomu
bezpieczenstwa wszystkim osobom przebywajgcym na terminalu, sprzetom i towarom
znajdujacym sie na terenie DCT Gdansk S.A. (,DCT”), statkom, pociggom, ciggnikom
zewnetrznym i innym pojazdom - chronigc je przed wystepowaniem jakichkolwiek
przestepstw oraz zagrozen terrorystycznych.
2 ZAKRES
Wymagania dotyczgce ruchu pieszego oraz samochodowego wewnatrz obszaru DCT.
3 DEFINICJE
Numer Akronim Petna nazwa
3.1 CFS Magazyn
3.2 CFSMNG Kierownik magazynu
3.3 ENGDPT Dziat Techniczny
3.4 ISPS Miedzynarodowy kodeks ochrony statku i obiektu portowego
3.5 PFSO Oficer ochrony obiektu portowego
3.6 SCMNG Kierownik dziatu bezpieczenstwa
3.7 SM Kierownik zmiany
3.8 SSO Oficer ochrony statku
3.9 SOl Srodki ochrony indywidualnej
3.10 TOS Terminalowy system operacyjny
4 POKREWNE PROCEDURY
Numer Numer referencyjny Nazwa procedury
4.1 - -
5 OGOLNE WYTYCZNE
RUCH OSOBOWY
5.1 Kazda osoba wchodzgca na terminal musi zgtosi¢ sie do pracownika ochrony

w budynku administracyjnym. Wymaég ten jest niezbedny w celu petnej i nieustannej
kontroli liczby oséb przebywajgcych na terminalu, a przede wszystkim jest to wymadg
ISPS.

5.2 Pracownik ochrony odbierajgc karte dostepu pracownika ma mozliwos$é
stwierdzenia czy dana osoba jest faktycznie pracownikiem DCT.

5.3 Rejestracja osd6b wchodzgcych dokonywana jest automatycznie w momencie
otwierania bramki uchylne;.

5.4  Ochrona jest w posiadaniu identyfikatorow ,,Gos¢”.

5.5 Powyzsza zasada (p. 5.1) dotyczy wszystkich oséb umowionych na spotkanie
z pracownikiem DCT, oséb udajgcych sie do Stuzb Celnych, osdb wchodzacych do
kantyny itd. Reasumujac, kazda osoba podlega kontroli.

5.6  Pracownicy DCT sg odpowiedzialni za swoich gosci na obszarze terminalu.
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5.7 Wszystkie osoby, ktére nie sg pracownikami DCT wychodzgc z DCT, przed
opuszczeniem budynku administracyjnego, oddajg pobrane karty dostepu/identyfikatory
pracownikowi recepcji.

5.8 Nie ma mozliwosci opuszczenia terminalu poprzez kompleks bramowy.

5.9 Kontrahenci, klienci i goscie, ktdrzy opuszczali budynek administracyjny, aby
wrocié do budynku, uzywajg dzwonka znajdujgcego sie przy drzwiach wejsciowych
z placu i ochrona wpuszcza ich do $rodka.

5.10 Interesanci Stuzb Celnych wracajg tg samg drogg, ktérg weszli do budynku.

RUCH SAMOCHODOWY - samochody dostawcze, serwisy, kontrahenci
5.11 Na terminalu ze wzgleddéw bezpieczenstwa obowigzuje ograniczony ruch pojazdow
innych niz przewozace kontenery.
5.12 Kazdy wjazd pojazdu, ktéry nie przewozi konteneréw (dostawca, kontrahent,
spedytor itd.) musi by¢ wczes$niej zaawizowany mailowo na adres: pfso@dctgdansk.com
przez pracownika DCT zamawiajgcego dostawe.
5.14 Samochody dostawcze i wszystkie inne, ktére wjezdzajg na terminal linig nr 1,
najpozniej w dniu wjazdu sg zobowigzane dostarczy¢ wypetniong i podpisang ,Instrukcje
dla dostawcow” (zatgcznik 7) lub ,Instrukcje dla firm ustugowych” (zatgcznik 8).
5.15 Wszystkie firmy dostawcze i Swiadczace ustugi na terenie DCT sg zobowigzane do
zapoznania sie i podpisania instrukcji.
5.16 Wszystkie instrukcje sg przechowywane przez PFSO.
5.17 Zaden samochodd dostawczy nie jest wpuszczany na teren terminalu, jezeli
instrukcja nie zostata dostarczona.

RUCH SAMOCHODOWY - firmy kurierskie
5.18 W miare mozliwosci wszystkie przesytki kurierskie powinny trafia¢ bezposrednio do
adresata celem sprawdzenia czy dostarczony towar jest zgodny z zamowieniem. Dotyczy
to przede wszystkim ENGDPT.
5.19 Od firm kurierskich Instrukcja dla dostawcéw nie jest wymagana.
5.20 Obowigzkiem pracownika DCT oczekujgcego na dang przesyike jest dokonanie jej
odbioru jak najszybciej celem zminimalizowania czasu przebywania kuriera na terenie
terminalu.

RUCH SAMOCHODOWY - dostawa zapasow statkowych

5.21 W przypadku dostaw na statek, Agent przesyta informacje na temat dostawy do
PFSO (pfso@dctgdansk.com).
5.22 Celem stosowania srodkéw ochrony zwigzanych z dostawg zapaséw statkowych
jest zapobieganie:

e manipulacji przy zapasach,

e akceptacji nie zamowionych zapasoéw,

e dodania niepostrzezenie czegokolwiek do zapaséw statkowych,

e Wwjazdu niesprawdzonych i nienadzorowanych pojazdow i dostaw;
Srodki te uwzgledniajg zgtoszenie dostawy zapaséw, sprawdzenie tej informacji, kontroli
tadunkéw, sprawdzenie i kontrole pojazdu oraz identyfikacje kierowcy.
5.23 Samochody dostawcze przewozace zapasy statkowe, przechodzag standardowag
kontrole na bramie wjazdowej terminalu.
5.24 Dostawy od strony wody zdarzajg sie rzadko. Jesli statek wymaga obstugi od
strony wody, ktéra wigze sie z potrzebg wykorzystania jednostek ptywajgcych do:

e przewozenia pilotow statkdw lub innego personelu,

e bunkrowania przez statek paliwa, oleju smarnego lub wody pitnej,

e przyjmowania pochodzgcych ze statku odpaddéw sanitarnych,

e przewozenia zapasow lub odpadéw statych ze statku,
bedzie to wymagato koordynacji pomiedzy statkiem (SSO), dostawca i PFSO.
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5.25 W przypadku dostaw na statek, druk potwierdzenia odbioru nie jest stosowany.

WYWOZ PROBEK TOWAROW POBRANYCH Z KONTENEROW
5.26 Pobdr probek towaru musi by¢ zawsze potwierdzony przez pracownika biurowego
magazynu CFS (Zatgcznik nr 10).
5.27 Wszystkie potwierdzenia z danego dnia, CFSMNG lub pracownik przez niego
upowazniony, odbiera nastepnego dnia rano z recepcji.

6 SZCZEGOLY PROCEDURY

Obowigzki

Pracownicy DCT

Pracownicy DCT

Pracownicy DCT

Wyszczegolnienie
RUCH OSOBOWY - pracownicy DCT

Pracownicy, ktorzy nie podlegajg obowigzkowi
rejestracji czasu pracy, wchodzgc do budynku
prezentujg pracownikowi ochrony swdéj identyfikator

Wiekszos¢  pracownikow  podlega  obowigzkowi
rejestracji czasu pracy, w zwigzku z czym wchodzgc
muszg przekaza¢ identyfikator pracownikowi ochrony
celem odbicia sie na zegarze czasu pracy

Wiekszo$¢  pracownikdw  podlega  obowigzkowi
rejestracji czasu pracy, w zwigzku z czym wychodzgc
muszg przekazac identyfikator pracownikowi ochrony
celem odbicia sie na zegarze czasu pracy

Obszar wspoiny

RUCH OSOBOWY - posiadacze przepustek imiennych (statych i tymczasowych)

Posiadacz
przepustki imiennej

Pracownicy ochrony

Posiadacz
przepustki imiennej

Gosc/odwiedzajgcy/
interesant

Pracownik ochrony

Gosc/odwiedzajgcy/
interesant

Pracownik DCT
odpowiedzialny za
interesanta
Pracownik DCT
odpowiedzialny za
interesanta

Posiadacze przepustek imiennych wchodzac do
budynku administracyjnego prezentujg SWojg
przepustke

Weryfikujg zgodnos¢ danych personalnych

Wchodzi do budynku administracyjnego przez bramki
magnetyczne

RUCH OSOBOWY - Gos¢, odwiedzajacy, interesant itp.

Kazdy interesant jest proszony o wylegitymowanie sie
dokumentem tozsamosci, w celu zapisania w rejestrze
gosci

Ma obowigzek potwierdzi€ czy interesant byt uméwiony
i poinformowaé zainteresowanego pracownika DCT
o fakcie przybycia goscia. Pracownicy ochrony
posiadajg wykaz numerdéw telefonéw wewnetrznych

Odwiedzajgcy otrzymuje karte dostepu otwierajgcg
jedynie bramki magnetyczne w holu gtéwnym

Ma obowigzek odebrac goscia z recepcji

Jest odpowiedzialny za swojego goscia przez caty
okres jego pobytu na terenie DCT

DCT/SOP/SC/12.05_ PROCEDURA KONTROLI RUCHU OSOBOWEGO | SAMOCHODOWEGO

Strona 3 z 18




Pracownik DCT
odpowiedzialny za
interesanta

Ma obowigzek odprowadzi¢ goscia do recepcji po
zakonczonym spotkaniu

W momencie przekazywania obowigzkdw,
(koniec/poczatek zmiany), jest zobowigzany przekazaé
swojemu nastepcy informacje na temat liczby gosci
przebywajgcych na terminalu

Pracownik ochrony

Ewentualne zagubienia kart musza by¢ zgtoszone

Pracownik ochrony SCMNG/PFSO najpozniej nastepnego dnia roboczego

RUCH SAMOCHODOWY - samochody dostawcze, serwisy, kontrahenci

Na etapie zamawiania dostawy czy organizowania
Zlecenia, przesyta do zainteresowanej firmy druk jednej
z instrukcji

Jednoczesnie informuje o koniecznosci posiadania

Odpowiedni
pracownik/dziat

Odpowiedni . ) . .. .
. : kopii podpisanej instrukcji przez kierowce — do wgladu
pracownik/dziat na bramie
Odpowiedni Prosi o odestanie instrukcji pocztg lub o dostarczenie
pracownik/dziat oryginatu instrukcji do recepcji w dniu dostawy
Kierowca W momencie przybycia podjezdza na lini¢ nr 1

Sprawdza drogg radiowg lub telefoniczng czy dany
samochod jest oczekiwany podajac jednoczesnie
numer zamowienie (na podstawie kopii zamowienia
otrzymanej od kierowcy)

Dokonuje identyfikacji kierowcy, wprowadza jego dane
do rejestru gosci

Pracownik ochrony

Pracownik ochrony

Sprawdza kopie wypetnionej instrukcji dla dostawcow
lub firm ustugowych

Wydaje druk potwierdzenia odbioru przesytki/dostawy
(Zat. nr9)

W razie wjazdu pojazdu wwozacego specjalistyczne
narzedzia/sprzet, pracownik ochrony prosi kierowce
o wypetnienie druku: ,Wykaz narzedzi” i weryfikuje liste
z zawartoscig pojazdu

Informuje kierowce o koniecznosci witgczenia Swiatet
awaryjnych i o maksymalnej dopuszczalnej predkosci,
tj. 30 km/h oraz prosi o zapiecie paséw bezpieczenstwa
oraz ubranie SOI

Pracownik ochrony

Pracownik ochrony

Pracownik ochrony

Pracownik ochrony

Pracownik ochrony = Wpuszcza samochod na teren terminalu

Wykonuje powierzone mu zadania i po zakonczeniu
zgtasza sie na brame wyjazdowg nr 1

Odbiera od wyjezdzajgcego kierowcy podpisany przez
Pracownik ochrony  wiasciwego pracownika DCT druk potwierdzenia
odbioru przesyiki/dostawy (Zat. nr 9)

W  przypadku braku otrzymania od kierowcy
podpisanego druku upowazniony jest do
niewypuszczania samochodu

Kierowca

Pracownik ochrony
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Pracownik ochrony

Pracownik ochrony

Pracownik ochrony

Pracownik ochrony
Odbiorca

Pracownik ochrony

Kierowca

Pracownik pre-gate

Pracownik bramy

Pracownik bramy

Pracownik bramy

Kierowca
Pracownik bramy
Kierowca

Pracownik bramy

Pracownik bramy

Pracownik bramy

Pracownik bramy

Trouble desk

Pracownik bramy

RUCH SAMOCHODOWY - firmy kurierskie

Identyfikuje kierowce a nastepnie wpisuje jego dane do
rejestru gosci

Sprawdza czy poprawny numer zaméwienia podany
jest na przesyice

Informuje drogg telefoniczng lub radiowg witasciwego
odbiorce o dostawie

Wraz z kurierem jedzie do miejsca przeznaczenia

Podpisuje druk potwierdzenia odbioru przesyiki (Zat. nr
9)

Eskortuje kuriera i umozliwia mu wyjazd

RUCH SAMOCHODOWY - wjazd / wyjazd konteneréw
Dopetnia wszystkich formalnosci na Pre-gate

Po weryfikacji zezwala na wjazd ciggnika

Dokonuje fizycznej inspekcji kontenera  (numer
kontenera, uszkodzenia, numery plomb fizycznie
stwierdzonych na kontenerze, ew. obecnos¢ naklejek
IMO badz ich brak)

W przypadku jakichkolwiek nieprawidtowosci kierowca
wycofany jest z bramy wjazdowej a jego transakcja
anulowana

W  przypadku poprawnosci  wszystkich danych
transakcja zatwierdzana jest na PC, bilet wjazdowy
wraz z lokalizacjg danych transakcji jest drukowany
a nastepnie szlaban otwiera sie

Po dostarczeniu kontenera, kieruje sie na kompleks
bramowy

Weryfikuje czy kontener zostat dostarczony; jesli tak
otwiera brame wyjazdowg

Po podjeciu kontenera, kieruje sie ponownie na
kompleks bramowy

Sprawdza numer kontenera

W przypadku zgodnosci numeru kontenera z systemem
TOS, sprawdza numery plomb a nastepnie potwierdza
transakcje i otwiera brame wyjazdowa

W przypadku rozbieznosci plomb kontaktuje sie
z Touble Desk

Jesli Trouble desk potwierdzi, ze numer plomby mozna
zmieni¢, korekta taka zostaje wprowadzona do systemu
TOS

Kontaktuje sie z Urzedem Celnym w celu przekazania
informaciji o korekcie numeru plomby

Potwierdza transakcie w TOS (jesli nie wystepuja
zatrzymania celne w TOS) i otwiera brame wyjazdowg
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Pracownicy bramy

Kierowca

Agent

Kierowca

Kierowca

Kierowca

SM, PFSO i
dostawca

W  przypadku niezgodnosci numeru kontenera
z systemem TOS, kontaktuje sie z Trouble Desk i prosi
kierowce o powrot w plac sktadowy

Wraca w plac sktadowy aby odstawi¢ zly kontener,
a nastepnie podejmuje poprawny

RUCH SAMOCHODOWY - dostawy zapaséw statkowych

W przypadku dostaw na statek, przesyta informacje na
temat dostawy do PFSO (pfso@dctgdansk.com)

Przybywa na kompleks bramowy (linia nr 1)

Okazuje pracownikowi ochrony dowdd tozsamosci oraz
dowdd dostawy (WZ lub faktura) poswiadczajacy rodzaj
i ilos¢ wwozonych towarow

Dostarcza do recepcji oryginat Instrukcji dla dostawcéw,
a kopie okazuje na bramie (zatgcznik nr 7)

W przypadku ustug dostaw od strony wody (patrz punkt
5.24) bedzie to uzgadniane indywidualnie miedzy
Zainteresowanymi stronami

WYWOZ PROBEK TOWAROW POBRANYCH Z KONTENEROW

Pracownik biurowy
CFS
Pracownik biurowy
CFS
Pracownik biurowy
CFS

Pobierajgcy
Pracownik ochrony
Pracownik ochrony

CFSMNG

CFSMNG

Pobierajgcy

SCMNG

Potwierdza pobdr probek towaru przez Sanepid,
WIJHARS lub WIORIN

Po sprawdzeniu prébek, wpisuje druk: ,Potwierdzenie
wywozu” (zatgcznik nr 10)

Przekazuje potwierdzenie pobierajgcemu

Okazuje pobrane prébki pracownikowi ochrony
(recepcja lub linia nr 1 na kompleksie bramowym)
Poréwnuje okazane probki z drukiem: ,Potwierdzenie
wywozu”

Otrzymuje od pobierajgcego druk: ,Potwierdzenia
wywozu”

Poréwnuje rejestr ,Potwierdzen wywozu”
z otrzymanymi od ochrony potwierdzeniami

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci zgda wyjasnien
od pobierajgcego (najlepiej drogg mailowa)

W przypadku nie zlozenia wyjasnien lub jeSli
.Potwierdzenie wywozu” nie zostanie przekazane
ochronie trzykrotnie, wodwczas zostaje pozbawiony
mozliwo$ci pobierania prébek na terenie DCT
Powiadamia listownie o zakazie pobierania probek na
terenie DCT
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7 ZALACZNIKI

Zatacznik 1
Mapa procesu: ruch osobowy

START

Pracownik DCT, posiadacz przepustki
imiennej, go$¢/interesant zgtasza sie do
recepcji w budynku administracyjnym

\ 4
\ 4 Gosé/interesant proszony jest o
Posiadacz przepustki imiennej wylegi.tymow’a.nie sie dok.umgntem
Coy pracownik DC pokazuje identyfikator tozsamosc'l celem zapisania
podlega rejestracji pracownikowi ochrony w W R et
czasu pracy? momencie wejscia do budynku
TAK NIE administracyjnego v
Pracownik ochrony ma obowigzek
potwierdzi¢ czy interesant by
umaowiony i informuje zainteresowana
- osobe o fakcie jego przybycia
Przekazuje identyfikator Pokazuje identyfikator Pracownik ochron}/l
pracownikowi ochrony pracownikowi ochrony w weryfikuje zgodnosc
celem odbicia sie na momencie wejécia do budynku danych v
zegarze czasu pracy administracyjnego personalnych Odwiedzajacy otrzymuije karte
dostepu otwierajacg jedynie bramki
v magnetyczne w holu gtéwnym
L 4 Wchodzi do budynku
KONIEC administracyjnego przez v
bramki magnetyczne Pracownik DCT ma obowiazek odebrac
Wychodzac musi przekazaé v goscia/interesanta z recepcji
identyfikator pracownikowi
ochrony celem odbicia sie KONIEC

na zegarze czasu pracy

Opuszcza DCT v
Gdansk bez kontroli [«
pracownika ochrony

Sa odpowiedzialni za swoich gosci przez
caty okres pobytu ich na terenie DCT

\ 4
Pracownik DCT ma obowigzek odprowadzi¢
goscia do recepcji po zakoriczonym
spotkaniu

- —

/Cz/yja ikolwiek identyfikator
zostat zgubiony?

-

TAK:

KONIEC

Ewentualne zagubienia kart
muszg by¢ zgtoszone SCMNG
nastepnego dnia roboczego
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Zalacznik 2
Mapa procesu: ruch samochodowy — samochody dostawcze, serwisy, kontrahenci

START START

Na etapie zamawiania dostawy czy Jednoczeénie informuje o
organizowania zlecenia, pracownik DCT koniecznosci posiadania kopii
przesyta do zainteresowanej firmy jedna

podpisanej Instrukcji przez
z instrukcji i prosi o podpisanie jej

kierowce — do wgladu na bramie

Podpisana Instrukcja musi zosta¢ odestana
P mailem lub dostarczona do recepcji w dniu |«
dostawy

v

Kierowca zgtasza sie na linie nr 1 na
kompleksie bramowym

v

Pracownik ochrony sprawdza drogg radiowa
lub telefoniczng czy dany samochdd jest
oczekiwany podajac jednoczesnie numer

zamowienie (na podstawie kopii zamdwienia

otrzymanej od kierowcy)

Dokonuje identyfikacji kierowcy, wprowadza
jego dane do rejestru gosci

v

Sprawdza kopie wypetnionej Instrukgcji dla
dostawcow lub firm ustugowych

v

Pracownik ochrony wydaje druk
potwierdzenia odbioru przesytki/dostawy

v

/K Wijazd pojazdu
wwozgcego specjalistyczne
narzedzia/sprzet?

Pracownik ochrony prosi kierowce
TAK—P> o wypetnienie druku: ,Wykaz narzedzi” i
weryfikuje liste z zawartoscig pojazdu

NIE

v

Pracownik ochrony Informuje kierowce o
koniecznosci wtaczenia $wiatet awaryjnych i
zapieciu paséw, ubraniu SOl oraz maksymalnej
dopuszczalnej predkosci, tj. 30 km/h

Pracownik ochrony wpuszcza samochdéd na
teren terminalu

v

Kierowca wykonuje powierzone mu zadania i
po zakoriczeniu zgtasza sie na brame <«
wyjazdowa nr 1

v

Pracownik ochrony odbiera od wyjezdzajgcego
kierowcy podpisany przez wtasciwego
pracownika DCT druk potwierdzenia odbioru
przesytki/dostawy

//’Cifl;ierowca jestw posiad;;ﬁ’lﬁ‘*——x
podpisanego druku odbioru przesytki/
dostawy?

Kierowca nie jest
NIE=P>| upowazniony do
opuszczenia DCT

TAK

v
KONIEC

Kierowca ma zezwolenie na opuszczenie DCT
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Zalacznik 3
Mapa procesu: ruch samochodowy — wjazd kurierow

START

Pracownik ochrony identyfikuje
kierowce, a nastepnie wpisuje go do
rejestru

A\ 4

Pracownik ochrony sprawdza czy
poprawny numer zaméwienia
podany jest na przesytce

\ 4

Pracownik ochrony informuje droga
radiowa wiasciwego odbiorce o
dostawie

Pracownik ochrony wraz z kurierem
jedzie do miejsca przeznaczenia

Odbiorca podpisuje druk
potwierdzenia odbioru przesytki

v
KONIEC

Pracownik ochrony eskortuje
kuriera i umozliwia mu wyjazd
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Zalacznik 4

Mapa procesu: ruch samochodowy — wjazd / wyjazd konteneréw

START

Kierowca dopetnia wszystkich
formalnosci na pre gate

i

v

Kierowca uzyskuje zezwolenie na
wjazd na terminal

v

Pracownik bramy sprawdza dane
kontenera

|

Czy sa jakies
niezgodnosci?

NIE
v

Kierowca proszony jest o powrot
na parking zewnetrzny i
wyjasnienie niejasnosci

Transakcja jest poprawna, bilet ze
wszystkimi szczegotami zostaje

wydrukowany, a szlaban wjazdowy

A 4

otwarty

bramowy

Po dostarczeniu kontenera,
kieruje sie na kompleks

|

Pracownik

zostat
ztozony?

bramowy weryfikuje w
TOS czy kontener na pewno

KONIEC

Pracownik bramowy
potwierdza w systemie i
otwiera szlaban wyjazdowy

\ 4

Po podjeciu kontenera,

kierowca kieruje sie na
kompleks bramowy

Pracownik bramy sprawdza nr
kontenera

kontenera zgadza sie z
numerem w systemie

TAK
\ 4

Pacownik bramy sprawdza

Y

Czy numer plomby
jest poprawny?

numer plomby

Pracownik bramowy
kontaktuje sie z trouble desk

Czy trouble desk
potwierdza numer
kontenera?

TAK
TAK
v
Pracownik bramowy zmienia
numer plomby w TOS
\ 4 A 4
KONIEC KONIEC

Pracownik bramowy potwierdza
transakcje w TOS, a nastepnie
otwiera szlaban

1

Pracownik bramowy prosi
kierowce o ztozenie
btednego kontenera w
placu

A

Pracownik bramy
kontaktuje sie z Trouble
Desk

NIE-D>,

Trouble Desk kontaktuje sie z
Urzedem Celnym i informuje o
zmianie numeru plomby
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Zalacznik 5

Mapa procesu: ruch samochodowy — dostawy zapasow

START

Agent przesyta informacje na
temat dostawy do PFSO na
adres mailowy
pfso@dctgdansk.com

NIE:

Kierowca przybywa na

kompleks bramowy

\ 4

Czy dostawa bedzie
odbywata sie do strony
wody?

KONIEC

KONIEC

Kierowca okazuje na
bramie wjazdowej
dowdd tozsamosci,

dowdd dostawy (WZ lub

faktury) poswiadczajacy

rodzaj i ilos¢ wwozonych
towardw

Dostarcza do recepcji
oryginat Instrukcji dla
dostawcdw, a kopie
okazuje na bramie

TA KT

KONIEC

Uzgadniane jest to
indywidualnie migdzy
zainteresowanymi
stronami (SSO, PFSO i
dostawcy)

- przewozenia pilotéw
statkéw lub innego
personelu,

- bunkrowania przez
statek paliwa, oleju
smarnego lub wody
pitnej,

- przyjmowania
pochodzacych ze
statku odpadow
sanitarnych,

- przewozenia
zapaséw lub odpadéw
statych statku

f
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Zalacznik 6

Wywdz probek towardw pobranych z kontenerow

____——Czy pobierajacy nie ztozyt wyjasnier lub czy——
,Potwierdzenie wywozu” nie zostato przekazane ochronie

START

Pracownik biurowy CFS
potwierdza pobdr prébek
towaru przez Sanepid, WIJHARS
lub WIORIN

v

Pracownik biurowy CFS po
sprawdzeniu probek, wpisuje
druk ,,Potwierdzenie wywozu”

v

Pracownik biurowy CFS
przekazuje potwierdzenie
pobierajacemu

v

Pobierajacy okazuje pobrane
prébki pracownikowi ochrony
(recepcja lub linia nr 1 na
kompleksie bramowym)

v

Pracownik ochrony poréwnuje
okazane prébki z drukiem
,Potwierdzenie wywozu”

v

Pracownik ochrony otrzymuje
od pobierajacego druk
,Potwierdzenie wywozu”

v

CFSMNG pordéwnuje rejestr
,Potwierdzen wywozu” z
otrzymanym od ochrony

potwierdzeniem

v

W przypadku stwierdzenia
rozbieznosci zada wyjasnien od
pobierajacego (najlepiej droga

mailowa)

!

—

—

trzykronie?

rNIE

KONIEC

Proces zakoriczony

TAK1

Pobierajacy zostaje pozbawiony
mozliwosci pobrania préobek na
terenie DCT

\ 4

KONIEC

SCMNG powiadamia listownie o
zakazie pobierania prébek
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Zalacznik 7

INSTRUKCJA DLA DOSTAWCOW

Nalezy zapoznac sie z niniejszg deklaracja i po wypetnieniu punktu 11-14 odestaé na
adres:

PFSO - Artur Ras

DCT Gdansk S.A.

ul. Kontenerowa 7

80-601 Gdansk

lub dostarczy¢ w dniu dostawy do Dziatu Administracyjnego lub Ochrony;

Instrukcja dla Firm Dostawczych dotyczaca wjazdu na teren Terminalu
posiadajacego Certyfikat Miedzynarodowego Kodeksu Ochrony Statku i Obiektu
Portowego (Kodeksu ISPS)

Deklarujemy, ze:

1. | Nasi pracownicy sg godni zaufania, zostali zapoznani z trescig niniejszej deklaracji i
rozumiejg koniecznos¢ wtasciwego obchodzenia sie z dostarczang przesytka;

2. | Kierowcy posiadajg identyfikator ze zdjeciem, ktéry umieszczony jest w widocznym
miejscu;

3. | Osoby nieupowaznione nie majq dostepu do przesytek, w trakcie ich za- i roztadunku;

4. | Dokumenty przewozowe/faktura sg zgodne z zawartoscig przesytki;

5. | Przesytka podczas przewozu byta pod statg kontrolg kierowcy, a podczas przewozu
niepotrzebne postoje nie miaty miejsca;

6. | Nieupowaznione osoby nie uczestniczyty w transporcie przesyiki;

7. | Kierowca zastosuje sie do obowigzujacych zasad wstepu na teren objety Kodeksem
ISPS;

8. | Kierowca zawsze ma kopie podpisanej deklaracji w samochodzie;

9. | Kierowca ma swiadomos¢, ze Pracownik na bramie wjazdowej ma prawo skontrolowac
samochdd przed wpuszczeniem go na teren Terminalu;

1 | Terminal zostanie poinformowany o jakichkolwiek zmianach mogacych mie¢ wptyw na
0. | niniejsze o$wiadczenie;

B I V= ATV T T

12. Dane tele-adresowe firmy:

(miejsce i data) (czytelny podpis i pieczatka*)

* Podpis stanowi potwierdzenie zapoznania sie powyzszq instrukcjq i zobowigzanie sie do przestrzegania
zasad w niej zawartych obowigzujacych w DCT Gdarisk S.A.;
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Zalacznik 8

INSTRUKCJA DLA FIRM USLUGOWYCH
Nalezy zapoznac sie z niniejszg deklaracja i po wypetnieniu punktu 9-14 odesta¢ na adres:
PFSO - Artur Ras
DCT Gdansk S.A.
ul. Kontenerowa 7
80-601 Gdansk
lub dostarczy¢ w dniu dostawy do Dziatu Administracyjnego lub Ochrony;

Instrukcja dla Firm Ustugowych dotyczaca wjazdu na teren Terminalu posiadajacego
Certyfikat Miedzynarodowego Kodeksu Ochrony Statku i Obiektu Portowego (Kodeksu ISPS)

Deklarujemy, ze:

1| Nasi pracownicy sg godni zaufania, zostali zapoznani z trescig niniejszej deklaracji i
rozumiejg koniecznos¢ stosowania sie do obowigzujacych zasad i przepisow BHP na
terenie terminala DCT,;

2 | Posiadajq identyfikatory/dokumenty tozsamosci ze zdjeciem w celu dokonania
identyfikacji;

3 | Kierowca zastosuje sie do obowigzujacych zasad wstepu na teren objety Kodeksem ISPS;

4 | Kierowca zawsze ma kopie podpisanej deklaracji w samochodzie;

5| Kierowca ma $wiadomos¢, ze Pracownik na bramie wjazdowej ma prawo skontrolowacd
samochdéd przed wpuszczeniem go na teren Terminalu;

6 | Terminal zostanie poinformowany o jakichkolwiek zmianach mogacych mie¢ wptyw na
niniejsze oswiadczenie;

7 | Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac o rozpoczeciu prac na terenie terminala
witasciwe organy, kierownika zmiany oraz dziat techniczny;

8 | Wykonawca ma obowigzek poinformowac terminal o rodzaju sprzetu ciezkiego
wykorzystywanego do wykonywanych prac;

9. Rodzaj wykonywanych prac:

IR = AT T T

11. Dane tele-adresowe firmy:

L S s
2 e B e
S e e T e
A, 8t e

(miejsce i data) (czytelny podpis i pieczatka*)

*  Podpis stanowi potwierdzenie zapoznania sie powyzszg instrukcjg i zobowigzanie sie do przestrzegania
zasad w niej zawartych obowigzujacych w DCT Gdansk S.A.;
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Zatacznik 9 Potwierdzenie odbioru przesyiki / dostawy

POTWIERDZENIE ODBIORU PRZESYLKI/DOSTAWY

B DCT.GDANSK.SA

Deepwater Container Terminal Gdansk

Potwierdzam odbidr przesytki o nUMerze: ...
dOStarCzoNE] Przez firME: ... ..
ANia: oo 0 godzZiNIe: ...

(podpis pracownika DCT)
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Zalacznik 10 Potwierdzenie wywozu probek towaréw pobranych z konteneréw

POTWIERDZENIE WYWOZU

S DCT.GDANSK.SA

Deepwater Container Terminal Gdansk

Pobrano probKi tOWarU. .........c.oii
LA T L=
Imie oraz nazwisko spedytora / pobierajgcego:

Potwierdzenie pracownika CFS

*Potwierdzenie nalezy pozostawi¢ ochronie, okazujgc pobrane prébki towaru.

8 WERSJE ARCHIWALNE
Tabela zawiera historie zmian dokonywanych w tym dokumencie. Zasadniczo jest to
dziennik do sledzenia zmian w SOP na przestrzeni czasu.

Wersja Data wydania Autor(zy) Krotki opis zmian
1.0 Lipiec 2010 Dominika Cwirko Ruch samochodowy
2.0 Luty 2011 Dominika Cwirko Bramki magnetyczne w holu gtéwnym, dostawcy, kurierzy
3.0 Pazdziernik 2011 Dominika Cwirko Wywdz prébek pobranych z konteneréw
4.0 31/08/2012 Dominika Cwirko Zatgcznikinr7i 8
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