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1 Logowanie do systemu

navis
Navis N4

Username

Password

Forgot Password?

Po zalogowaniu dostepne sg nastepujace zaktadki:

navis

Unit  Windows

Unit — wyszukanie pojedynczego kontenera, lista wszystkich konteneréw zwolnionych na danego Train Operatora

Windows — zarzadzanie zaktadkami
2 Hasto

2.1  Odzyskiwanie hasta

Po otworzeniu okna startowego do logowania nalezy wybrac opcje Forgot Password.

navis
Navis N4

Usermame

Password
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Nastepnie w ponizej oznaczonym na czerwono polu nalezy wprowadzi¢ login z zachowaniem odpowiedniej

wielkosci znakow i klikng¢ opcje Reset Password, jak nizej.

Forgot Password x

To have a new password e-mailed to you please enter your user id:§ LOGIN

Reset Password

Po wykonaniu powyzszych czynnosci na Panstwa adres mailowy zostanie wystana automatyczna wiadomos¢

z wygenerowanym nowym hastem. Warto réwniez zweryfikowa¢ czy wiadomosé nie zostata przekierowana do

Spamu.

2.2 Zmiana hasta
W celu zmiany hasta nalezy zaznaczy¢ ikone ,,ludzika” w prawym gérnym rogu systemu, a nastepnie klikng¢ opcje

Edit Password.

‘\. Pt » -

Might Mode On

cY
| s

Log Out

A nastepnie w oknie Edit Password w zaktadce Security zmienié hasto.

W pierwszym oknie nalezy wpisa¢ aktualne hasto, w dwdch kolejnych oknach nalezy wpisa¢ nowe hasto.
1. Current password: AKTUALNE HAStO
2. New Password: NOWE HAStLO
3. New Password: NOWE HAStO

Po uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy klikng¢ Save.
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Edit Password X
@ Security

Your new password must satisfy the following requirement(s):

1. Your password must be at least 10 characlers.

2. The password must have at least 1 numeric characier(s).

3. The password must have at least 1 UPPER CASE character(s).

4. The password must have at least 1 lower case characler(s).

5. The password must have at least 1 special, non alpha-numeric, characters such as #@!$_=[].

6. You cannot reuse any of your 1 previously used password(s).

*Current Password:

New Password Please retype for confirmation:

@ X Close

System Navis N4 w pracy Train Operatora petni gtéwnie role informujgca, kontrolujaca.

3 Lista kontenerdow i tadunkow — Units

Opcja ta umozliwia wyswietlenie listy wszystkich kontenerdw i tadunkéw zwolnionych na danego Train Operatora.

Krok 1
Z zaktadki Unit wybieramy opcje Units.

Nalezy przefiltrowac informacje i wybrac z okna Unit -> Units, gdzie wyswietlona bedzie cata lista z numerami

kontenerdw.
-‘—\ L]
navis
Unit Windows
Units
Krok 2

Dostepne s3g tutaj nastepujace informacje: numer kontenera (Unit Nbr), data wejscia (Time In) i data wyjscia
kontenera/tadunku (Time Out), operator kontenera (Line Op), plomba (Seal Nbr), nazwa srodka transportu, ktérym
kontener przybywa na terminal (I/B Actual Visit), nazwa srodka transportu, ktérym kontener opuszcza terminal (O/B

Actual Visit) oraz wiele innych.

Informacja w kolumnie I/B Actual Visit w systemie Navis N4 przedstawia srodek transportu, na ktérym kontener
ma by¢ ztozony lub zostat ztozony na terminalu i daje m.in. mozliwos¢ weryfikacji, czy na wszystkie kontenery w

eksporcie zostata przez armatora utworzona awizacja.
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Informacja w kolumnie O/B Actual Visit w systemie Navis N4 przedstawia srodek transportu, na ktérym kontener

ma opusci¢ lub opuscit terminal i daje m.in. mozliwos¢ weryfikacji okna przetadunkowego dla Train Operatora

konteneréw importowych.

Actions «

BEAU4063217
BEAU4072080
EEAU4082473
BEEAU4110343
BEAU4118914
BEAU4121902
BEAU4145925
BEEAU4261000
EEAU4G6T2438
BEAU4632781
BEAU4752301
BEAU4758249
BEAU5111200
EEAU5185814
BEEAU5190359
BEAU5193614
BEAU5204339
BEAU5543250
BEAUSG21760

Display « Unit Mbr
[ untNor [ Type1so [ LneOp | Timein | Category | VSiate | TSate | UBActalvist | O/ ActalVisit
45G1 CMA 2025-01-10 16:32  Storage  Active Yard = FROGWO02-25_EXP GEN_CARRIER
45G1 CMA 2025-01-12 19:50 Active Yard = 25APLSQWE LOC_GAD_10
45G1 CMA 2025-01-07 19:09 Active Yard = 25DHABI003 MOX5W03-25_IMP
45G1 CMA 2024-12-20 00:56 Active Yard = WEX8W51-24_EXP 25APLSQWE
45G1 CMA 2025-01-04 15:40 Aclive | Loaded SAOTWO1-25_EXP 25APLSQWE
45G1 CMA 2025-01-12 21:36 Active Yard = 25APLSQWE LOC_WRO_1
45G1 CMA 2025-01-10 18:31 Active Yard = FRO9W02-25_EXP 25KERGQYE
4510 MSC Storage  Active |lnbound GEN_TRAIN BEN_CARRIER
45G1 CMA Storage ~ Active | Inbound MO11W03-25 EXP GEM_CARRIER
45G1 CMA 2025-01-13 01:25 Active Yard = SU09W02-25_EXP 25CCERMI148W
45G1 CMA 2025-01-05 14:27 Active Yard = SU09W01-25_EXP 25APLSQWE
45G1 CMA 2025-01-03 10:51 Active Yard = FROGWO1-25_EXP 25APLSQWE
45G1 MAE 2025-01-08 04:17 Active Yard = TUDBWO02-25_EXP 25LAURXX
45G1 MAE 2025-01-0520:33 = Storage  Aclive Yard = MOOTWO02-25_EXF GEN_CARRIER
45G1 MAE 2025-01-1304:08  Storage  Aclive Yard = SU12W02-25_EXP GEN_CARRIER
45G1 EVG Storage ~ Active | Inbound GEN_TRAIN GEM_CARRIER
45G1 CMA 2024-12-18 01:06 Active Yard = MO11W51-24_EXP 25APLSQWE
45G1 CMA 2025-01-10 20:13 Active Yard = FRXBW02-25_EXP 25KERGOYE
45G1 CMA 2024-12-21 05:22 Active Yard = 24CALMTT TU13W03-25_IMP

Kolejnos¢ kolumn mozna dowolnie uktadaé przeciggajac je lewym przyciskiem myszy. Dodatkowo liste mozna

posortowac rosngco lub malejgco klikajgc lewym przyciskiem myszy na nazwe wybranej kolumny.

W tej zaktadce, po podwdjnym kliknieciu na wybrang pozycje, dostepna jest Karta Kontenera.

Krok 3

Widok listy mozna takze konfigurowac¢ w ponizej przedstawiony sposdb, klikajgc prawym przyciskiem myszy na

nagtéwek kolumny. Z rozwinietej listy nalezy wybraé konkretng pozycje. Odznaczone pola oznaczajg, ze dana

informacja wyswietla sie w kolumnach.

Units: UNITS LOCONI X

| Time out

eOp | Seal Nort Category

CMA Storage

Typeis0 | V.state

. Biling Line OP
Storage
Storage

Cargo Oty Unt

Cargo Quantty
Category

DIv Appt Nbx
Hindi Reason

SEAL PRESENT
CMA Storage

et e
CMA Storage
(=0 Storage

Import DO Number
LastEMT

Lina Op
CMA SEAL PRESENT _ Siomge

oA et

Move Count
Observed Piacards
Placards Mismatch
Restow

Service Order Notes
Service Order Numbers
Services Ordered
Sparcs Notes

State (Master)

A SEAL PRESENT Stowplan Posted
T-State

Unt Combo

Unit Noe

Unt Notes

CMA SEAL PRESENT

BB H
i

490 wemr AP
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4  Funkcje uzytkowe

4.1 Kopiowanie danych z NAVIS N4 do plikéw tekstowych

Nalezy otworzy¢ zaktadke Units, zorganizowa¢ widok kolumn (przesuwamy, dodajemy lub odejmujemy kolumny)

tak, aby na widoku gtéwnym wyswietli¢ wszystkie niezbedne i interesujace informacje.

— Pojedynczo — nalezy przytrzymac przycisk CTRL i klikng¢ lewym przyciskiem myszy na wybrane kontenery.

— Grupowo — nalezy klikng¢ na pierwszy numer kontenera z listy, nastepnie przytrzymujac przycisk SHIFT, klikng¢

lewym przyciskiem myszy na ostatni numer kontenera.

Units: UNITS LOCON| %

Actions « Display « Unit Nbr - UNITS LOCONI (UNITS LOC._. -
[ oo [TV | - e op | i nbrt ] Cotegoy | Ty 150 | v-tote | 7-soe | Font ina | _ComplexPostion | weignt ()|~ 1D Aci vt | o Acua
CMAUS5602411 Export to Excel Yard ¥-CY1-503.026.6.5 4000 TUY7W50-24_EXP 25APLSQWE
45G1 Yard - -S0: .5 (4 25APLSQWE

TGCU0059245 [Trrgemune > 45G1 Yard g GEN_CARRI

TEMUQ901869 . 22G1 Loaded V-25APLSQWE-531208 25APLSQWE

CMAUZ2030056 — Loaded y V-25APLSQWE-551010 50-24_EXP 25APLSQWE
CMAU0GB9960 & CMA 22G1 Active  Loaded Empty V-25APLSQWE-531410 2200 SATIW50-24 EXP 25APLSQWE
CMAU0373272 CMA 22G1 Active  Loaded Empty V-25APLSQV 1208 2190 SA11W50-24_EXP 25APLSQWE

DFsuzrop3sz @ lnfo CMA 22G1 Active  Loaded Empty V-25APLSQWE-531010 2200 SATIWS50-24_EXP 25APLSQWE
SEGU5737263 - CMA Storage  4EG1 Active Yard Empty Y-CY1-A04.038.7 1 4290 MO11W51-24 EXP  GEN_CARRIE
SEGU4175813 CMA Storage ~ 45G1 Active Yard Empty Y-CY1-101.020.26 4000 FROG6W50-24_EXP GEN_CARRIE
TCNU2273967 CMA 45G1 Active Yard Empty ¥-CY1-89.030.023 4000 FROG6W01-25_EXP 25APLSQWE
CWAU4374261 — zuzo-ut-us 118y CMA 45G1 Active Yard Empty ¥-CY1-59.030.01.1 4,000 FRO6WO01-25_EXP 25APLSQWE
CANIE N 2025-11-07 10-15 CMA QF Al PRESFNT AR Artive Vard Emntu VLOY4-80 N30 0T 9 400D FROIAWNIIE FXP IRAPI SOWE

W oknie gtéwnym nalezy wybrac przycisk Display i z rozwinietego menu np. Export to Excel., w nowym oknie wybrac

dane, ktére majg by¢ wyeksportowane dla konteneréw znajdujgcych sie na liscie.

Data Export x

Do you want to export the selected 3 rows or all 3,371 rows of this table?

Cancel All Selected 1

Nalezy wybra¢ odpowiednio: All — dla wszystkich konteneréw lub Selected — dla zaznaczonych konteneréow. Plik

zostaje pobrany na komputer i znajduje sie w pliki Pobrane.

5 Przypisanie Train Operatora do kontenera

5.1 Podjecie petnych kontenerdw z przypisaniem kodu Train Operatora (PIN)

Przypisanie kodu Train Operatora do kontenera poprzez wprowadzenie numeru kontenera oraz wprowadzenie
numeru PIN otrzymanego od Linii Zeglugowej, Spedycji (zleceniodawcy) umozliwia dostep do podgladu karty
kontenera. Pozwala to na podglad listy konteneréw wszystkich spedycji przypisanych do Train Operatora

i zaplanowanie podjecia konteneréw na wagony.
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Krok 1

Z zaktadki Unit wybieramy opcje Units.

nav's

Krok 2

Nalezy klikng¢ na ikone Actions i wybrac¢ opcje Validate PIN for Self Assignment.

~
&
naV s 38444385222 n4-3521yth1  DCTPL/GDN/DCTGICY1/TO476BS

Unit  Windows

Units: UNITS LOCON| %

Actions + Display
| ] Seal o2 | Scal Nor3 | Category | VoSiate | T-Sate |
Undat N Storage Advised  Advised
paate Storage Active Inbound
View 3 Storage Active Inbound
Active Yard
Reefer ' Storage Active Inbound
Transactions » RGN Active Yard
Storage Active Yard
Administration 4 Storage Active Inbound

Validate PIN for Self Assignment Storage Active Yard
- Active Yard

Active Yard
Storage Active Yard

Krok 3
W oknie Edit Validate Pin Number w polu Unit Nbr nalezy wprowadzi¢ numer kontenera, natomiast w polu

Agent PIN numer PIN otrzymany od Linii Zeglugowej, Spedycji (zleceniodawcy)

Add Validate Pin Number ®
Unit Nbr: | |

Agent PIN:
@ X Close

Po uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy klikngé Save.
System weryfikuje podany numer kontenera i numer PIN. W przypadku zgodnosci danych, system automatycznie

przypisze do kontenera kod Train Operatora, z ktérego konta dokonywana jest operacja.
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Krok 4

Po wykonaniu powyzszych czynnosci, aby kontener byt widoczny na liscie Units, nalezy klikngé¢ na ikone ,,odswiez”.

Unit Windows 8 A 2

Units: UNITS LOCONI %

E 01-00 14:05

Active Yard TF EXP 20KRERGQYE
Active Yard EXP 25

Active Yard RIO1
Active Yard
Active Yard
Active Yard

Actions v Display v Unit Nbr w  UNITS LOCONI (UNITS LOCO... v
[ “unthor [ Timein | Gutogory | V-tao | o T-taa |_UB Actu Vst OB ActulVist__ Fght Kind | LineOp | Sl Norl | S Nox2 __ Sl No | Compler Postion
S ) r Emply CMA Y-CY1-E01.002.7.4
3 E CMA Y-C 163
] 7 Y-C 4.7.2

Y-CY1 1
Y-CY1-E02.006.1.3
ML-CNO0537964 Y-CY1-B02.031.5.1

Karta kontenera jest dostepna po dwukrotnym kliknieciu na dang pozycje na liscie Units lub po wpisaniu numeru

kontenera w zaktadce Unit, w opcji Find One Unit.

6. Awizacja konteneréw w NAVIS N4 — kolej

6.1. Podjecia kontenerdéw kolejg — kontenery puste

W przypadku pustych konteneréw Linia Zeglugowa lub pracownik Baltic Hub zwalnia je poprzez nr EDO lub booking
na danego Train Operatora. Dzieki temu kontenery sg widoczne w systemie dla Train Operatora, ktory moze
zweryfikowa¢ czy wszystkie kontenery przeznaczone do podjecia kolejg zostaty prawidtowo zwolnione
w systemie.

W celu podjecia pustych kontenerow kolejg Train Operator jest zobowigzany dostarczy¢ drogg mailowg na adres

rail@baltichub.com m. in. liste z numerami konteneréw lub nr EDO / nr bookingu minimum 12 godzin przed

planowanym oknem obstugi. Train Operator jest zobowigzany dopilnowa¢, aby na 4 godziny przed uzgodnionym
oknem obstugi w awizacji kontenera w Navis byto uzupetnione pole Train Operatora oraz nie widniaty zadne stopy

blokujace wydanie kontenera koleja.

6.2. Import - podjecia konteneréw kolejg — kontenery petne

W przypadku podjecia petnych konteneréw koleja nalezy z poziomu dostepu Spedytora / Linii Zeglugowej uzupetni¢
w awizacji systemowej w Navis pole Train Operator. Powyzsze moze by¢ tez uzupetnione przez Organizatora
Przewozu Kolejowego, ktéremu w tym celu Spedytor lub Armator powinien przekaza¢ numer PIN. Na podstawie
numeru kontenera i PIN, w przypadku zgodnosci danych, system automatycznie uzupetni

kod Train Operatora dla danego kontenera.

Informacja dotyczgca przypisania kodu Train Operatora do kontenera poprzez wprowadzenie numeru kontenera

oraz wprowadzenie numeru PIN opisana jest w pkt. 5 niniejszej Instrukcji.
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6.3. Ztozenia kontenerdéw kolejg — kontenery puste

Ztozenie pustego kontenera koleja wymaga manualnej awizacji w systemie Navis. Za wykonanie awizacji
systemowej odpowiada klient — Spedytor lub Linia Zeglugowa. Zadaniem Train Operatora jest dopilnowanie, aby

wszystkie kontenery z danego pociggu byty zaawizowane w systemie Navis.

6.4. Eksport - ztozenia kontenerdw kolejg — kontenery petne

Awizacja peftnych konteneréw eksportowych bedzie odbywata sie automatycznie przez Linie Zeglugowa
bezposrednio do systemu Navis. Zadaniem Train Operatora jest dopilnowanie, aby wszystkie kontenery z danego

pociggu byty zaawizowane w systemie Navis N4.

W celu ztozenia kontenerdw kolejg Train Operator ma obowigzek dostarczy¢ drogg mailowg na adres

rail@baltichub.com wszystkie wymagane dane okreslone w Regulaminie Wspdtpracy - operacje kolejowe (m.in. nr

kontenera, nr plomby, waga kontenera, nr wagonu, relacje sktadu, kod okna obstugi) minimum 12 godzin przed
rozpoczeciem okna obstugi.

Na podstawie przestanych list roztadunkowych, wybranym kontenerom zostanie przypisany w systemie Navis N4,
przez pracownika terminalu Baltic Hub odpowiedni kod danego Train Operatora. Zadaniem Train Operatora jest
dopilnowanie, aby wszystkie kontenery z danego pociggu byty zaawizowane w systemie Navis N4 zgodnie

z otrzymanym z terminalu numerem okna przetadunkowego.

Baltic Hub terminal nie ponosi odpowiedzialnosci za nieroztadowane kontenery z wagonow, ktére przybyty na

bocznice bez utworzonej awizacji w systemie.

W przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt mailowy lub telefoniczny:

rail@baltichub.com

5873777 32
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