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1 Logowanie do systemu 

 

 

 

Po zalogowaniu dostępne są następujące zakładki: 

 

 

 

Unit – wyszukanie pojedynczego kontenera, lista wszystkich kontenerów zwolnionych na danego Train Operatora 

Windows – zarządzanie zakładkami 

2 Hasło  

2.1 Odzyskiwanie hasła 

Po otworzeniu okna startowego do logowania należy wybrać opcję Forgot Password. 
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Następnie w poniżej oznaczonym na czerwono polu należy wprowadzić login z zachowaniem odpowiedniej 

wielkości znaków i kliknąć opcję Reset Password, jak niżej.  

 

 

 

Po wykonaniu powyższych czynności na Państwa adres mailowy zostanie wysłana automatyczna wiadomość  

z wygenerowanym nowym hasłem. Warto również zweryfikować czy wiadomość nie została przekierowana do 

Spamu. 

2.2 Zmiana hasła 

W celu zmiany hasła należy zaznaczyć ikonę „ludzika” w prawym górnym rogu systemu, a następnie kliknąć opcję 

Edit Password. 

 

 

 

A następnie w oknie Edit Password w zakładce Security zmienić hasło. 

 

W pierwszym oknie należy wpisać aktualne hasło, w dwóch kolejnych oknach należy wpisać nowe hasło. 

1. Current password: AKTUALNE HASŁO 

2. New Password: NOWE HASŁO 

3. New Password: NOWE HASŁO  

Po uzupełnieniu wymaganych pól należy kliknąć Save. 
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System Navis N4 w pracy Train Operatora pełni głównie rolę informującą, kontrolującą. 

3 Lista kontenerów i ładunków – Units 

 

Opcja ta umożliwia wyświetlenie listy wszystkich kontenerów i ładunków zwolnionych na danego Train Operatora. 

 

Krok 1 

Z zakładki Unit wybieramy opcję Units. 

Należy przefiltrować informacje i wybrać z okna Unit -> Units, gdzie wyświetlona będzie cała lista z numerami 

kontenerów. 

 

 

 

Krok 2  

Dostępne są tutaj następujące informacje: numer kontenera (Unit Nbr), data wejścia (Time In) i data wyjścia 

kontenera/ładunku (Time Out), operator kontenera (Line Op), plomba (Seal Nbr), nazwa środka transportu, którym 

kontener przybywa na terminal (I/B Actual Visit), nazwa środka transportu, którym kontener opuszcza terminal (O/B 

Actual Visit) oraz wiele innych. 

 

Informacja w kolumnie I/B Actual Visit w systemie Navis N4 przedstawia środek transportu, na którym kontener 

ma być złożony lub został złożony na terminalu i daje m.in. możliwość weryfikacji, czy na wszystkie kontenery w 

eksporcie została przez armatora utworzona awizacja. 
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Informacja w kolumnie O/B Actual Visit w systemie Navis N4 przedstawia środek transportu, na którym kontener 

ma opuścić lub opuścił terminal i daje m.in. możliwość weryfikacji okna przeładunkowego dla Train Operatora 

kontenerów importowych. 

 

 

 

Kolejność kolumn można dowolnie układać przeciągając je lewym przyciskiem myszy. Dodatkowo listę można 

posortować rosnąco lub malejąco klikając lewym przyciskiem myszy na nazwę wybranej kolumny. 

W tej zakładce, po podwójnym kliknięciu na wybraną pozycję, dostępna jest Karta Kontenera. 

 

Krok 3 

Widok listy można także konfigurować w poniżej przedstawiony sposób, klikając prawym przyciskiem myszy na 

nagłówek kolumny. Z rozwiniętej listy należy wybrać konkretną pozycję. Odznaczone pola oznaczają, że dana 

informacja wyświetla się w kolumnach. 
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4 Funkcje użytkowe 

4.1 Kopiowanie danych z NAVIS N4 do plików tekstowych 

 

Należy otworzyć zakładkę Units, zorganizować widok kolumn (przesuwamy, dodajemy lub odejmujemy kolumny) 

tak, aby na widoku głównym wyświetlić wszystkie niezbędne i interesujące informacje. 

 

→ Pojedynczo – należy przytrzymać przycisk CTRL i kliknąć lewym przyciskiem myszy na wybrane kontenery. 

→ Grupowo – należy kliknąć na pierwszy numer kontenera z listy, następnie przytrzymując przycisk SHIFT, kliknąć 

lewym przyciskiem myszy na ostatni numer kontenera. 

 

 

W oknie głównym należy wybrać przycisk Display i z rozwiniętego menu np. Export to Excel., w nowym oknie wybrać 

dane, które mają być wyeksportowane dla kontenerów znajdujących się na liście.  

 

 

 

Należy wybrać odpowiednio: All – dla wszystkich kontenerów lub Selected – dla zaznaczonych kontenerów. Plik 

zostaje pobrany na komputer i znajduje się w pliki Pobrane. 

 

5 Przypisanie Train Operatora do kontenera 

5.1 Podjęcie pełnych kontenerów z przypisaniem kodu Train Operatora (PIN) 

Przypisanie kodu Train Operatora do kontenera poprzez wprowadzenie numeru kontenera oraz wprowadzenie 

numeru PIN otrzymanego od Linii Żeglugowej, Spedycji (zleceniodawcy) umożliwia dostęp do podglądu karty 

kontenera. Pozwala to na podgląd listy kontenerów wszystkich spedycji przypisanych do Train Operatora  

i zaplanowanie podjęcia kontenerów na wagony. 
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Krok 1 

Z zakładki Unit wybieramy opcję Units. 

 

 

 

Krok 2 

Należy kliknąć na ikonę Actions i wybrać opcję Validate PIN for Self Assignment. 

 

 

Krok 3 

W oknie Edit Validate Pin Number w polu Unit Nbr należy wprowadzić numer kontenera, natomiast w polu  

Agent PIN numer PIN otrzymany od Linii Żeglugowej, Spedycji (zleceniodawcy)  

 

 

 

 

Po uzupełnieniu wymaganych pól należy kliknąć Save. 

System weryfikuje podany numer kontenera i numer PIN. W przypadku zgodności danych, system automatycznie 

przypisze do kontenera kod Train Operatora, z którego konta dokonywana jest operacja.  
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Krok 4 

Po wykonaniu powyższych czynności, aby kontener był widoczny na liście Units, należy kliknąć na ikonę „odśwież”. 

 

 

  

Karta kontenera jest dostępna po dwukrotnym kliknięciu na daną pozycję na liście Units lub po wpisaniu numeru 

kontenera w zakładce Unit, w opcji Find One Unit. 

6. Awizacja kontenerów w NAVIS N4 – kolej 

6.1. Podjęcia kontenerów koleją – kontenery puste 

 

W przypadku pustych kontenerów Linia Żeglugowa lub pracownik Baltic Hub zwalnia je poprzez nr EDO lub booking 

na danego Train Operatora. Dzięki temu kontenery są widoczne w systemie dla Train Operatora, który może 

zweryfikować czy wszystkie kontenery przeznaczone do podjęcia koleją zostały prawidłowo zwolnione  

w systemie. 

W celu podjęcia pustych kontenerów koleją Train Operator jest zobowiązany dostarczyć drogą mailową na adres 

rail@baltichub.com m. in.  listę z numerami kontenerów lub nr EDO / nr bookingu minimum 12 godzin przed 

planowanym oknem obsługi. Train Operator jest zobowiązany dopilnować, aby na 4 godziny przed uzgodnionym 

oknem obsługi w awizacji kontenera w Navis było uzupełnione pole Train Operatora oraz nie widniały żadne stopy 

blokujące wydanie kontenera koleją. 

 

6.2. Import - podjęcia kontenerów koleją – kontenery pełne 

 

W przypadku podjęcia pełnych kontenerów koleją należy z poziomu dostępu Spedytora / Linii Żeglugowej uzupełnić 

w awizacji systemowej w Navis pole Train Operator. Powyższe może być też uzupełnione przez Organizatora 

Przewozu Kolejowego, któremu w tym celu Spedytor lub Armator powinien przekazać numer PIN. Na podstawie 

numeru kontenera i PIN, w przypadku zgodności danych, system automatycznie uzupełni  

kod Train Operatora dla danego kontenera. 

 

Informacja dotycząca przypisania kodu Train Operatora do kontenera poprzez wprowadzenie numeru kontenera 

oraz wprowadzenie numeru PIN opisana jest w pkt. 5 niniejszej Instrukcji. 

mailto:rail@baltichub.com
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6.3. Złożenia kontenerów koleją – kontenery puste 

 

Złożenie pustego kontenera koleją wymaga manualnej awizacji w systemie Navis. Za wykonanie awizacji 

systemowej odpowiada klient – Spedytor lub Linia Żeglugowa. Zadaniem Train Operatora jest dopilnowanie, aby 

wszystkie kontenery z danego pociągu były zaawizowane w systemie Navis. 

6.4. Eksport - złożenia kontenerów koleją – kontenery pełne 

 

Awizacja pełnych kontenerów eksportowych będzie odbywała się automatycznie przez Linię Żeglugową 

bezpośrednio do systemu Navis. Zadaniem Train Operatora jest dopilnowanie, aby wszystkie kontenery z danego 

pociągu były zaawizowane w systemie Navis N4. 

 

W celu złożenia kontenerów koleją Train Operator ma obowiązek dostarczyć drogą mailową na adres 

rail@baltichub.com wszystkie wymagane dane określone w Regulaminie Współpracy - operacje kolejowe (m.in. nr 

kontenera, nr plomby, waga kontenera, nr wagonu, relację składu, kod okna obsługi) minimum 12 godzin przed 

rozpoczęciem okna obsługi. 

Na podstawie przesłanych list rozładunkowych, wybranym kontenerom zostanie przypisany w systemie Navis N4, 

przez pracownika terminalu Baltic Hub odpowiedni kod danego Train Operatora. Zadaniem Train Operatora jest 

dopilnowanie, aby wszystkie kontenery z danego pociągu były zaawizowane w systemie Navis N4 zgodnie  

z otrzymanym z terminalu numerem okna przeładunkowego.  

 

Baltic Hub terminal nie ponosi odpowiedzialności za nierozładowane kontenery z wagonów, które przybyły na 

bocznicę bez utworzonej awizacji w systemie. 

 

W przypadku pytań lub wątpliwości prosimy o kontakt mailowy lub telefoniczny: 

rail@baltichub.com 

58 737 77 32 

mailto:rail@baltichub.com
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