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1 Logowanie do systemu

Welcome to 7~

nav's
- N4

e o T

Username
Password

Po zalogowaniu dostepne sg nastepujace zaktadki:

I~

L SPARCS N4 - Vers
File

Unit Cargo  Windows

File — zmiana hasta dostepu do systemu oraz wyszukiwanie pojedynczego kontenera

Unit — wyszukanie pojedynczego kontenera, lista wszystkich konteneréw zwolnionych na dang Spedycje, podreczna
lista konteneréw oraz konosamenty

Gate — awizacja kontenerow eksportowych i pustych, bookingi

Yard — lista zlecent dodatkowych

Cargo — konosamenty, lista zaawizowanych podjec¢ drobnicy, lista fadunkéw na magazynie
Windows — zarzadzanie zaktadkami

W celu zmiany hasta nalezy wybrac z zaktadki File opcje Edit Password.

File| Unit Gate Yard Cargo Windows

Q Show Inspector  Ctr-I

Edit Password

A nastepnie w oknie Password w zaktadce Security zmieni¢ hasto.

Po uzupetnieniu wymaganych pél nalezy klikngé Save.

w Edit Password X

@ Security
Your new password must satisfy the following requirement(s):
Your password must be at least 10 characters.
The password must have at least 1 numeric character(s).
The password must have at least 1 UPPER CASE character(s).
The password must have at least 1 lower case character(s).
The password must have at least 1 special, non alpha-numeric, characters such as #@!S_=[].
You cannot reuse any of your 6 previously used password(s).

Som AW

Current Password: | |

New Password: [Please retype for confirmation:
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2 Hasto

2.1 Zmiana hasta

W celu zmiany hasta nalezy wybrac z zaktadki File opcje Edit Password.

File | Unit Windows

4, Show Inspector Ctrk-|

Edit Password

A nastepnie w oknie Edit Password w zaktadce Security zmieni¢ hasto.

W pierszym oknie nalezy wpisa¢ aktualne hasto, w dwdch kolejnych oknach nalezy wpisa¢ nowe hasto.
1. Current password: AKTUALNE HAStO
2. New Password: NOWE HAStO
3. New Password: NOWE HAStO

Po uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy kliknac¢ Save.

w Edit Password X

@ Security \
Your new password must satisfy the following requirement(s):
. Your password must be at least 10 characters.
. The password must have at least 1 numeric character(s).
. The password must have at least 1 UPPER CASE character(s).
. The password must have at least 1 lower case character(s).

. The password must have at least 1 special, non alpha-numeric, characters such as #@!$_=[].
. You cannot reuse any of your 6 previously used password(s).

= SR

urrent Password: I

|
|

New Password: lPlease retype for confirmation:

2.2 Odzyskanie hastfa

Po otworzeniu okna startowego do logowania nalezy wybrac opcje Forgot Password.

Navis N4 Login X

MR

vserneme [

Nastepnie w polu Username nalezy wprowadzi¢ login z zachowaniem odpowiedniej wielkosci znakéw i kliknaé opcje
Reset Password, jak nizej.
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w Forgot Password X

To have a new password e-mailed to you please enter your user id

U""‘""‘, N

Reu(ﬁsswotﬂ

Po wykonaniu powyzszych czynnosci na Parnistwa adres mailowy zostanie wystana automatyczna wiadomos$é z
wygenerowanym nowym hastem. Warto réwniez zweryfikowa¢ czy wiadomosé nie zostata przekierowana do
Spamu.

3 Lista kontenerow i tadunkow — Units

Opcja ta umozliwia wyswietlenie listy wszystkich kontenerdw i tadunkéw zwolnionych na dang Spedycje.

Krok 1

Z zaktadki Unit wybieramy opcje Units.

Nalezy przefiltrowac informacje i wybra¢ z okna UNITS -> UNITS (FF PROD_FF), gdzie wyswietlona bedzie cata lista
z nr konteneréw i tadunkdéw.

L SPARCS NA - Version 254175061 NN

File | Unit Gate ows

Find One Unit

Units
Units: My List

=
a
=
=}
=
=
o
v

Bills of Lading

Krok 2

Dostepne s3 tutaj nastepujgce informacje: numer kontenera (Unit Nbr), data wejscia (Time In) i wyjScia
kontenera/tadunku (Time Out), operator kontenera (Line Op), plomba (Seal Nbr), numer odprawy celnej (CEN
Number) badz rodzaj zatrzymania celnego (Unit Impediments), numer DSK, przypisane do danego kontenera
zlecenie magazynowe (Service Ordered), nadany przez system numer zlecenia magazynowego (Serive Order
Number) oraz wiele innych.

 spARcs Na - Version Z5AT7ECE

®  File Unit Gate Y Cargo
-
Ef' Unit Nbr 113 | Line Op Type IS0 Time In Tirme Out Category V-State T-State
= N |Uxxu2460277 MAE 2261 2012-09-1321:09  2012-09-18 00:30
= [ [UXXU2459635 MAE 2261 2013-07-231835  2013-07-24 15:29
A |UxxU2459110 MAE 2261 2012-10-0504:58  2012-10-09 14:19
5. UXXU2458304 MAE 22G1 20123-10-12032:40
UXXU2440265 MAE 22G1 2013-02-2814:48  2013-03-05 21:11
UXXU2438000 MAE 2261 2013-03-2812:09  2013-03-30 02:13
UXXU2437082 MAE 2261 2012-08-2019:17  2012-10-01 07:43
UXXU2436305 MAE 22G1 2012-12-1222:54  2012-12-1719:41

Kolejno$¢ kolumn mozna dowolnie uktadaé przeciggajac je lewym przyciskiem myszy. Dodatkowo liste mozna
posortowac rosngco lub malejgco klikajgc lewym przyciskiem myszy na nazwe wybranej kolumny.
W tej zaktadce, po podwdjnym kliknieciu na wybrang pozycje, dostepna jest Karta Kontenera.
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Krok 3

Widok listy mozna takze konfigurowac¢ w ponizej przedstawiony sposéb, klikajgc prawym przyciskiem myszy na
nagtéwek kolumny. Z rozwinietej listy nalezy wybrac¢ konkretng pozycje. Odznaczone pola oznaczajg, ze dane
informacja wyswietla sie w kolumnach.

- UNITS YARD (=} =
[ 3 Aevons || © Dingtey | || [ rene + & vrars vano o] (SRY] (CHe)=] [®)
Line Op Type 15 Tune in Fpoee e . Femeass e * e Agern oo O3 Mt
0 CMA 45561 2020-05-04 11:34 v Tume Our - (T ~|
cos asGe J020-0%-04 1146 o |
oo 4363 J0I0- Gt 30O 00 56 Faicor et GaLA oo
rax awn ~d
rsc a0 B e MASY 6
MAL a3 © Ordan 3 -
MUOUSII0AT T MAE 226G T . - ARSI
MANBLCION! 38 MAK aswms -
MLEULEIIHIST MAS LG 12004 [ o) MAYVO1R
TCLUSIOSISY  MAx asay » ~d rAAL
TONULISO2E ChA 43G) e GALA 00
MRSUISOII0 MAK 435G [ VUOKDY 8
MAALLMIOTINT MAR awun J00-0%-04 11.4) 4 lnl\ . -
AFMUTOTRS ChRA 436y 2020.0%-04 11,42 ~ -t M0
COLVTAs0M8s CON% a%310 2030:04- 29 19:08 3 Rewter . -y K ACOM OALA 00N
’ A5G 2020-05-04 Y143 S Rutes . ~d VUORD T
ases 2020-0%5-04 11:43 Vaed
7 226G\ 2020-05-03 O3 Y 7 Posecn [ 029 ACOTY MARSO 1
it Mat syl mesed Y o
CANZINONM  MAl 261 J020-0%-02 0N IR _ MARIO I
SUDUSSIENS  MAR asmy 2020-05-04 11142 @ Batng . Compées \nTime
SUOLMISIe  COS a3GY 2020-05-04 11,42 .
9 Omher .
APZULOSAITS CMA a6y « > | e GALA 0O
MATLIIOLI NS MAK aur #1-Owher . N
ML 30000 ALK LG - %P3 » Cin s MAKLO 1
UASUIOON TS w9 C 4% o " -~ ve MARTO I
MWC USI05653 MAR asnn Tone . Losded
DEAUROO00)  #0AM 2200 2 MARSO V56
TCLUNTSOIO0  ChAA 206 Mensge Culinne Requerted ON-Pawer GEPIO 12
MAS LMY P3aes MAs 2020-0%-04 11,40 Tire Crosted
TRILOAS5S  Chea I3 0049 " by Tume Oua ASK ¢ 7 2 GEFA0L L
- - - v iy
FCRB00SLEY  CMA 04 Sm0e Add 2 Somt by Time Out DESC ~|
"14“""' ~ms P v Tune Own “"
= ~ =] Tievee Stotm Change 1 T ez

Dodatkowo z poziomu widoku Units mozna przypisac:
— kontener w imporcie lub w eksporcie do swojej spedycji,
— zwolni¢ na Agencje Celng lub Organizatora Przewozu Kolejowego oraz
— wystawié zlecenie systemowe.
Wszystkie te funkcje sg opisane w dalszej czesci instrukgji.

4

Opcja ta pozwala na stworzenie wtasnej listy konteneréw/tadunkéw, ktore aktualnie nas interesuja. Liste mozna

Lista kontenerow i tadunkéw — My List

stworzy¢ poprzez zaznaczenie grupy konteneréw/tadunkéw w zaktadce Units, nastepnie klikniecie na przycisk
Display znajdujacy sie w lewym gérnym rogu i wybranie opcji Add Selected To ‘My List’. W oknie Units: My List

pojawig sie zaznaczone kontenery/tadunki.

Wy

Unt Nbe' B3 Auto-Retige
WD0028500T]
U).lU:‘l%f o) EBxpetrte CSV
AU 1) Expeet to Excel
ADOOURE 5830
UNRL2e8006!

ADO0UET0N
uuU.‘llD‘.o ne
UO0L2435487

A0 TSIy

ADO0R279358 MAE 201200280941

Widok listy My List jest analogiczny do widoku listy Units.

W celu usuniecia kontenera z listy My List zaznaczamy odpowiedni kontener, ktéry chcemy usungé, nastepnie

Tive Ot
201240918 0030
M2307-N159
201210409 1419

2030305 2111
2013-03-30 0213
201210400 0743
202-1247194
0121204 0231
2240917 08
2013405171153
203-06-03 0035
2001209-30 0530

klikamy na okno Display i z rozwinietego menu wybieramy opcje Remove Selected.
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5 spancs N4 - Version S50 T

L Eile Unit Gate Yarc

UNITS | Units: My List

' Actions || 'O Display

Last Moy [5] Auto-Resize Curl-NumPad +
2013-10-151( _
013-03-300| = Export to CSV
2013-03-051) =] Export to Excel
2012-10-01 0

=
=
0 Info

List Selected
# Add...

Active Yard
Departed Departed
Departed Departed

5 Karta Kontenera

Karta Kontenera (Unit Inspector) pozwala uzytkownikowi systemu sprawdzi¢ wszystkie dane dotyczgce kontenera.
Zawiera informacje takie jak: data wejscia i wyjscia kontenera, wage, plombe, status oraz wiele innych. Karta
Kontenera jest widoczna tylko, gdy kontener jest zwolniony na danego Spedytora (przypisanie kodu Spedytora patrz
punkt 6.1 i punkt 7.2).

W celu odnalezienia Karty Kontenera nalezy postepowac zgodnie z ponizszg instrukcja.

Krok 1
Z zaktadki Unit wybieramy opcje Find One Unit.

2 SPARCS N4 - Version 254178001
by File | Umit | Gate Cargo

Find One Unit

Units

Units: My List

-
a
=
o
=4
=
o
w

Bills of Lading

- lub dwukrotnie klikamy na dang pozycje na liscie Units.

Krok 2

Otwiera nam sie okno do wyszukiwania danego kontenera. W polu Find One Unit nalezy podac jego numer i klikngé
OK.

m Find one Unit

|HPGU3827374 |

[+ o] [% Cancel (@ Help)

Krok 3
Otwiera nam sie karta kontenera podzielona na sekcje:

Container — numer kontenera, typ ISO, symbol wystepowania uszkodzenia
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Status — petny/pusty, operator, waga, booking, ztozone zlecenia magazynowe (Services Order) i przypisane do nich

numery (Service Order Numbers), symbol klasyfikacji tadunkéw niebezpiecznych;

Transit — kategoria (eksport, import, storage), port wytadunku, podréz, data wejscia i wyjscia

Container Status

T-State: Yard

Planned Position:
Frght Kind: FCL
Line Op: COS
VGM Weight (kg): 18,354
Unit Nbr: BMOU1123207 VGM Verifier:

Type 1S0: 2210 VGM Updated Date: 2024-03-12 09:51

EqRole: Primary Gross Weight Source: VGM
Weight (kg): 18,354
Stow:
Stow
Stow 3:
Placarded:

BL Nbr: 6373998620

Billing Line OP: COS

E> . ¥ Actions

Last Move: 2024-03-18 12:34
Complex Position: Y-CY1-D05.007.1.3

Transit
Category: Import
POD: Gdansk (GDN)
I/B Carrier: V-2400VA001 (COS)
/B Carrier (intended): T-GEN_TRUCK
Time In: 2024-03-18 12:34
O/B Intend ETD:

Appt Time:

&L Ex/ele]

Aby uzyska¢ wiecej szczegétowych informacji, nalezy klikng¢ na ikone zielonej strzatki oznaczonej w powyzszym

oknie na czerwono znajdujgcej sie w lewym dolnym rogu karty kontenera.

Po kliknieciu na ikone zielonej strzatki rozwija sie lista szczegétowych informacji dotyczgcych kontenera:

All Equipment — numer kontenera, typ ISO, stopien uszkodzenia

Contents — opis towaru, waga netto, szczegéty dotyczgce tadunkéw niebezpiecznych i ponadgabarytowych

Damages — rodzaj, miejsce i stopien uszkodzenia (Minor — lekkie, Major — powazne)

Data Sources — zrédto pochodzenia informacji w systemie
Declared Goods — kilka numerdw odprawy celne;j
History Move — historia kontenera

Holds/Perms — stopki natozone na kontener, ktére dzielg sie na Holds i Permissions

Itinerary — wewnetrzna informacja operacyjna

Primary Equip. — plomby oraz ogdlne informacje o kontenerze

Ponizej przyktadowy widok karty kontenera.

= Unit inspector for FFAU3303580

Container Status

T-State: Departed
Last Move: 2022-05-11 21:44

'L' T Complex Position: T-GDSSSLY-1-A
. v Planned Position:
Frght Kind: FCL

Transit
Category: import
OD: Gdansk (GON)
UB Carrier: V-Z21STROTS (COS)
O/B Carmer: T-GDSSSLY (LOGO-TRANS)
Time bn: 2022-04-24 1522

Time Out: 2022-05-11 21:44
Appt Time: 2022-05-11 21:00

L BREEIC)

=] ©)

Line Op: COS
VGM Weight (kg): 18,660
Unat Nor: EEAU200520 VGM Verifier:
Type SO: 4510 VGM Updated Date: 2022-04-23 11:36
EqRole: Primary Gross Weight Source: VGM
Weight (ko) 18,660
Stow:
Stow 2
Stow 3
BL Nor: 8327217290
Billing Line OP: COS
B ¥ Actions
AllEquipment | [ ton: |0 Display| [
Contents e o
Damages EquipNbr 4 TypelSO | EqRole | DamageSeverty | EqHokd/Perm
Dats Sources | [FFAU3303560 4510 Primacy Minor
Declared Goods
History, Move
Holds/Perms
Hinerary
Primary Equip.

Routing

Ponizej opis stopek Holds i Permissions:
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Nazwa stopki

Opis

Customs Export Hold
Customs Import Hold

CZRM Hold / IZRX Hold

SL Hold (Shipping Line Hold)
Terminal Hold

Tranzyt Karnet Tir

CFS Hold

CFS Appointment

DGD Hold

Placards Mismatch

Seal Missing Hold
Sanepid Hold
WIORIN Hold
WIJHARS Hold
VET HOLD

OOG HOLD
SKtAD CELNY HOLD

TRANZYT T1

Customs Export Permission
Customs Import Permission
Line Import Permission

IEmpty Permission

Unit _Vgm_Load_Permission

TECHNICAL_FULL_CONTAINER

TECHNICAL_LIVE_REFFER

Missing Agent Permission

Holds

Stosowana w eksporcie przez UC
Stosowana w imporcie przez UC
Stosowana przez CZRM/ IZRX
Stosowana przez Linie Zeglugowa
Stosowana przez Terminal
Stosowana przez UC

Stosowana w eksporcie przez CFS
Stosowana w imporcie przez CFS
Stosowana przez Terminal w eksporcie dla konteneréw z tadunkiem
niebezpiecznym

Stosowana przez Terminal w eksporcie dla konteneréw z fadunkiem
niebezpiecznym w przypadku wykrycia rozbieznosci dotyczacej naklejek

Stosowana w eksporcie w przypadku stwierdzenia braku plomby butelkowej
High Security

Stosowana przez Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng

Stosowana przez Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa
Stosowana przez Wojewddzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno
— Spozywczych

Stosowana przez Gtéwny Inspektorat Weterynarii

Stosowana przez Terminal w imporcie dla tadunkéw wielkogabarytowych
Stosowana w imporcie dot. wprowadzania kontenera / tadunku
nieskonteneryzowanego do

procedury Sktadu Celnego

Stosowana w imporcie przez UC

Permissions
Naktadana systemowo na wszystkie kontenery eksportowe
Nakfadana systemowo na wszystkie kontenery importowe
Naktadana systemowo na wszystkie kontenery importowe, ktére nie zostaty
zwolnione przez Linie Zeglugowa; zwolnienie nastepuje z chwilg otrzymania
przez terminal PINu od Linii Zeglugowej
Nakfadana systemowo na wszystkie puste kontenery
Zgodnie z Konwencjg SOLAS dla wszystkich konteneréw w eksporcie
wymagana jest waga VGM
Naktadana systemowo i dotyczy wszystkich petnych konteneréw w imporcie i
eksporcie. Wymienione stopki nie blokujg przetadunkéw konteneréw a
spetniajg jedynie funkcje wspomagajgcg bezpieczenstwo na terminalu
Nakfadana systemowo i dotyczy wszystkich petnych konteneréw typu Reefer
w imporcie i eksporcie. Wymienione stopki nie blokujg przetadunkow
konteneréw a spetniajg jedynie funkcje wspomagajgcy bezpieczerstwo na
terminalu
Naktadana systemowo i dotyczy wszystkich petnych konteneréw w imporcie i
eksporcie. Implementacja

stopu jest pierwszym etapem w procesie

wprowadzenia optat za korzystanie z PCS. Stopka nie bedzie blokowata
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zatadunku/wytadunku kontenera na/ze statku ani podjecia lub ztozenia
droga/kolejg — do odwotania.

Ponizej wyjasnienie statusu poszczegdlnych stopek:

e  Permissions — naktadane automatycznie przez system:
Required —wymagane jest zdjecie stopki
Granted — stopka jest zdjeta
Cancelled — anulowanie stopki o statusie Granted

e  Holds — naktadane manualnie na podstawie indywidualnych potrzeb:
Active — wymagane jest zdjecie stopki
Released — stopka jest zdjeta

Dodatkowo w karcie kontenera opcja Actions umozliwia zozenie zlecenia np. Formowania, rozformowanie,
inspekcji kontenera (Transactions — Create Service Order). Opcja ta zostata szczegétowo wyjasniona w dalszej czesci
instrukcji (punkt 7.6).

[S5e)

. Unit Inspector for PONUS149017

Container Status Transit

T-State: Yard Category: Import

Last Move: 2013-10-10 00:56
Complex Position: Y-CY1-R53604.1

Planned Position:

POD: Gdansk (GDN)

I/B Carrier: V-EVEL1309 (MAE)
Q/B Carrier (intended): R-LOC RADI16/10/13 (PKP)

Frght Kind: FCL
Line Op: MAE
Weight (kg): 11,560
Stow:
Stow 2:
Stow 3:

Time In: 2013-10-10 00:56
0O/B Intend ETD: 2013-10-16 11:00

Unit Mbr: PONUS149047
TypeISO: 45G1

Appt Time:

BL Mbr: 568058938

E] * Actions
Transactions b Create Service Order

Ll Ex0e

6 Eksport

Na terminal prawo wjazdu maja tylko kontenery i fadunki drobnicowe, ktére sg wczesniej zaawizowane w systemie
terminalowym Navis.
Awizacja kontenerdw eksportowych bedzie odbywata sie automatycznie poprzez wystanie informacji o danym
bookingu przez Linie Zeglugowa bezpoérednio do systemu Navis. Spedytor nie wykonuje zadnych czynnoci
systemowych zwigzanych z awizowaniem petnych konteneréw.
Jedynym obowigzkiem Spedytora jest przekazanie kierowcy

— numeru kontenera i

— bookingu.

6.1

W celu zwolnienia kontenera eksportowego nalezy wprowadzi¢ numer kontenera/-6w i numer bookingu zgodnie z

Przypisanie sie do kontenera w eksporcie poprzez booking

ponizszym opisem.




<»=~ Baltic Hub

Krok 1
Z widoku Units nalezy wybraé¢ okno Actions, a nastepnie opcje Assign Export Containers to Agent.

File Unit Gate Yard Vessel

UNITS ALL ' Booki Equi it Delivery Orders | Ves

-4 - teds &
Update
View
Reefer
Transactions

I 533l0AR 4

v v w w w

Administration

Validate PIN for Self Assignment

Assign Export Containers to Agent

Krok 2
W oknie Add Export Containers Agent Assigment nalezy uzupetni¢ numer kontenera i booking.

w Edit Export Containers Agent Assignment X

Unit Id: ( Please use comma between unit ids) : |[EMCU84353%4

Booking Number: M
[I Savel [ x Cancel] [9 Help]

Po uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy klikna¢ Save.
Kontener zostat przypisany do konta Spedytora i jest widoczny w zaktadce Units.

W przypadku, gdy posiadajg Panstwo wiekszg liczbe eksportowych konteneréow pod jednym bookingiem mozna

przypisac sie do nich jednoczesnie.
W tym celu w oknie Unit Id nalezy wpisa¢ numery konteneréw oddzielone przecinkiem.

w Edit Export Containers Agent Assignment X

Unit Id: ( Please use comma between unit ids) :|[EMCU2435394, BSIUS041620, GAOU6389776) < ]
Booking Number: |565300029519 |

[l Save] [ x Cancel] [eiielp]

Po uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy klikngé¢ Save.
Kontener zostat przypisany do konta Spedytora i jest widoczny w zaktadce Units.

6.2 Ztozenie pustego kontenera — kolej

Ztozenie kontenera pustego droga nie wymaga awizacji.
Wyjatkiem jest ztozenie kontenera pustego, ktory wjezdza kolejg i wymaga manualnej awizacji w systemie zgodnie

z ponizszg instrukcja.

Krok 1

Z zaktadki Gate wybieramy opcje RAIL_GATE: Receive by Rail.
£ SPARCS N4 - Version 254 7c0c L

File Unit |Gate | Yard Ca

Bookings
RAIL GATE  » RAIL_GATE: Receive by Rail

ROAD_GATE

10
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Krok 2
W zaktadce Select... nalezy wybraé opcje Receive Empty.

" SPARCS N4 - Version 2.54.1

®  File Unit Gate Yard Cargo Windows

RAIL_GATE: Receive by Rail

Gate Processing

RECIVE BY RAIL Transaction Entry
Select... 3
Select...

1. Receive Empty

| Juazay |534!Jone:|

Krok 3

W oknie RAIL_GATE: Receive by Rail nalezy wypetni¢ wymagane pola:
Equipment Number — numer kontenera;

Equipment Type — 1SO kontenera;

Carrier Mode — nalezy wybrac¢ opcje Train;

Line Operator — nalezy poda¢ operatora kontenera;

Train Operator — nalezy wybraé organizatora przewozu;
Booking/Order — nalezy wybra¢ poprawny kod (np. NK0OO1_MAE)

Gt Pron cxving

LT

¥ RAIL | ravaar them £y

1 Rmcwes Empty »

1
L
i

Epvwmen Numter |
poprment Type ’
Camve Mode
Linw Operwtoe s
Tosin Opesstin

Roriony Orer ’

Po uzupetnieniu wymaganych pél nalezy klikngé Save Transaction.
Zaawizowany kontener jest widoczny w oknie Units.

6.3 Awizacja drobnicy

6.3.1 Przetadunek w relacji samochdd-magazyn-kontener

W celu ztozenia drobnicy na magazynie CFS w relacji samochdéd — magazyn, nalezy zaawizowac tadunek drogg
mailowa na adres containerservices@baltichub.com podajac nastepujace informacje:

e data ztozenia tadunku,

e ilo$¢/ objetosc¢ / waga drobnicy,
e jednostka opakowania,

e numer konosamentu.

Po otrzymaniu niezbednych danych pracownik magazynu CFS odsyta mailowo nastepujgce nazwy utworzonego w

systemie towaru:

11
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1. BLnumber—numer awizacji kierowcy, ktéry jest niezbedny do ztozenia towaru w magazynie CFS. Kierowca
zobowigzany jest do podania tego numeru w biurze Pre-Gate.

2. Id—deklaracja systemowa towaru; numer, na ktérym wykonywane sg wszelkie operacje w systemie NAVIS.

WSszystkie drobnice zaawizowane na ztozenie w magazynie CFS lub przeznaczone do formowania bezposrednio do
kontenera jak rowniez towary w trakcie rozformowania bedg widoczne w zaktadce Cargo w oknie Pre-Advised
Cargo.

__SPARCS N4 - Version 254178061 LN
i it Gate Yard | Cargo

Bills of Lading

Delivery Orders

Cargo Lots

-
w
=
(=]
=5
=3
m
w

Pre-Advised Cargo

Dostepne sg tutaj nastepujgce informacje: numer drobnicy (Id), numer awizacji kierowcy (BL numer), ilo$¢
jednostek towaru (Qty), waga towaru (Lot Total Weight) oraz wiele innych.

i
I— |
« Actions [ © Disply] | = e] [ = -] B [D+=)
Created [ BL Nbr BL Category ii Ttem Nbr [ Cargo Lot Id | qy | Packaging |

2013-10-221542  01/43/NK112 01/43/NK112 30079667-1-0 15.0 KARTONY GEN
2013-09-1212:45  13/37/NK497 [ Eport13/37/NK4gT 13/37/NK497-1-0 10 COLL GEN
2013-05-0210:15  01/19/NKD10 [ Eport 01/19/NK010 01/19/NK010-1-0 10 COLLI GEN E]
2013-05-0210:59  02/19/NK010 [ Epert 1 02/19/NK0LO 02/19/NK010-1-0 1760 SKRZYNIE GEN
2013-04-1615:37  02/16/NK497 Export  02/16/NK487 02/16/MK497-1-0 10 COLL GEN
2013-04-26 07:54  10/17/NK497 [ ERper N 10/17 /K497 10/17/NK497-1-0 10 COLL GEN
2013-02-2111:02  06/08/NK497 [ Export " 06/08/NK49T 06/08/NK497-1-0 10 COLL GEN
2012-12-1314:23  03/50/NK161 [ Export03/50/NK161 03/50/NK161-1-0 30 PALETY GEN
2012-11-1617:35  03/47/NK295 [ Export 03/47/NK295 03/47/NK295-1-0 19.0 PALETY GEN
2012-12-1410:51  01/50/NK276 [ Export01/50/NK276 01/50/NK276-1-0 10 COLL GEN
2012-10-2615:27  05/44/NK473 [ Export 05/44/NK4AT3 05/44/NK473-1-0 50 PONADGABARYT GEN
2012-10-2615:11  03/44/NK4T3 [ Export03/44/NKAT3 03/44/NK473-1-0 20 PONADGABARYT GEN
2012-10-2213:01  04/43/NK4T3 [ Eport 04/43/NKAT3 04/43/NK473-1-0 40 PONADGABARYT GEN
2012-10-2616:57  O1/44/NK479 I Bper N 01/44/NK4T9 01/44/NK479-1-0 1.0 COLL GEN
2012-10-0417:23  01/40/NK479 [ Export01/40/NK4TY 01/40/NK479-1-0 -4.0 INNY TYP GEN
4 - — e —— 3]

1:116

W celu zatadunku towaru do kontenera w relacji magazyn — kontener nalezy wystawic zlecenie systemowe na
formowanie kontenera. Szczegétowa instrukcja znajduje sie ponize;j.

Krok 1
Z zaktadki Unit wybieramy opcje Units.

5 soarcs w4 - Ve S ATTROCTI

File fUmit| Gate Yard Cargo

Find One Unit

Units

.y
a
=
(=]
=3
=2
o

Units: My List

Bills of Lading
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Krok 2
Klikamy prawym przyciskiem myszy na pusty kontener, ktéry ma zosta¢ sformowany. Nastepnie wybieramy opcje
Transactions i Create Service Order.

File Unit Gate Yard

[ == D) @ws ) @IY) OE)

UnitNbr | LineGp | TypelSO | Timeln | TimeOut | Category i V-State | T-State DSK Number [ CEN Numt
MSKU7229329 MAE 2261 2013-10-07 04:37 2014-01-17 08:57  Storage

MSKL9178597 MAE 4561 2013-10-12 0508 Storage  Active Vard
MSKUG636084 MAE 4261 2013-11-2916:26 Storage Active Yard
MSKUL304385 MAE 2561 2013-10-09 0910 Storage  Active Vard
PONU1273290 MAE 4261 2013-09-30 10:02 Storage Active Yard
MRKU0506008 MAE 4261 2013-10-14 08:35 Storage Active Yard
MAEUG285099 MAE 4261 2013-09-30 0:39 Storage  Active Vard
MSKUB307627 MAE 4261 2013-10-12 05:09 Storage Active Yard
MSKU4722136 MAE 1561 ctive Vard
MIEU0043095 MAE 4561 ive Yard
[TCLUS647180 MAE 4561 | 4 ive Yard
PONUT559634 MAE 4561 ive Vard
MRKU0926417 MAE 461 | =« ive Yard
MSKUL286471 MAE 6L | et Unit Vard
PONUT7172856 MAE 4561

MRKUO198365 MAE 4261 Update

MSKUB551048 MAE 4261 Transactions
MAEU6174943 MAE 261
MAEU6244233 MAE 261
MRKUOG41728 MAE 4261
MAEU6269925 MAE 4261 Validate PIN for Self Assignment
MSKU4626214 MAE 1561 &l
SEAUBG02190 MAE 2561 20131012 0441 Storage  Active Vard
% = ) - = =
1903
4

Krok 3
W oknie Add Service Order nalezy wypetni¢ pola wedtug ponizszej instrukcji:
Billing Party — nalezy wybrac kod Spedycji, np. NKOO1 (Agent);
Order Line — pole pozostaje nieuzupetnione
End by Date — nalezy podac¢ date i godzine realizacji zlecenia (rrrr-mm-dd); istnieje mozliwos$¢ postuzenia sie
skrétem: +1 oznacza nastepny dzien, +2 kolejny itd.;
Notes — nalezy wpisac:
e wszystkie numery Id, ktére majg by¢ zatadowane do danego kontenera;
e adnotacje dotyczaca ewentualnego mocowania towaru w kontenerze;
e wszelkie dane dotyczace bookingu, portu przetadunkowego i podroéz;
e ewentualny numer oferty handlowej;
e ewentualng obecnos¢ Spedytora lub firmy kontrolne;.
Event Types — wybieramy opcje CFS_STUFF_FROM_CFS. Wybrang opcje nalezy przenies¢ na prawg strone poprzez
dwukrotne klikniecie lub zaznaczenie i przeniesienie przy pomocy pojedynczej strzatki.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nalezy klikng¢ ikone Save.

w  Add Service Order *

Create Service Order

Service Order Number:

Billing Party:|__ {;|
Order Line:|,, {}|
End By Data:| || |
Notes:| |
Event Types: Excluded Included
DCT_CFS_REPAIR B

DCT_CFS_SCANNING
DCT_CFS_STRIP_TO_CFS
DCT_CFS_STRIP_TO_TRUCK
DCT_CFS_STUFF_FROM_CFS
DCT_CFS_STUFF_FROM_TRUCK
DCT_CFS_TRANSLOAD
DCT_TRANSPORT.TOPCL [

13
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Krok 4
Status wystanych zlecert mozna monitorowac w zaktadce Yard wybierajac opcje Service Orders.

rvice Orders

S3IOAE 4

Krok 5
W ponizszym oknie widnieje lista wystawionych zlecen, automatycznie ponumerowanych przez system.
Akceptacja zlecenia bedzie widoczna w systemie w polu Akceptacja CFS w postaci zapisu AKCEPTACJA.

~ el
- ol| - »] 1Y)

Ovtw e | Odor st B a0y Dme  (ndByDe  ConcelOmte Concoftintes [ Abcaptacs <55 2 3
2LNIT) 218032 3000 UC cases eiekmoncine, M3 katony, we ]
2800204 2160320 840 AXCAPTACIA OIS SCANOWAN KONTINIRA / joanna stosk GV, |
Xane M2 1200 AXCIPTACIA CFS  wiache w pecrhned, 1) pocx 17.7570g 10chm «
5002208 2140024 3400 ANCIPTACIACYS ROWLLA KGOR, (URO-TRADE. ZABAWAY BRYTTC
A4 2014.03-23 0000 AKCIPTACIA O WIOKIN warcian magrers sadmaowodoy 20 pak
Pl by UL N0 ACCIPTACIA CFF  SCANOWANTE NA POTRZERY OOR
1205433013 20169021 840 AKCIPTACIA CFS Blacha w hnegach -3 br - 71,340 met - 20 chen - th
&0 N3 nex ANCIPTACIA OFS  ZLECAMY WYSTAWIDNGE KONTINERA DO OGLE
20908 2140310 1100 AKCIPTACIA CF5  shurmnvurn w st 128400 - 2743 4 - 27 WA
0003000 20040521 0840 AKCIPTACIA CFS  GOR IANOWANSE UG/ FUTIRALY JSIKART 238
X2 2016.40.25 0000 AKCEPTACIA CFF  Blache ccyrkownna w kwgach « & ir + 22,308 wt
25000 ML N0 AXCIPTACIA CFS  mihaliows Qb potand gl / ihanawara ne i+
08a000% 20140321 0830 AUCHPTACIA O evipabigs bowary win 1 padbobennam na tadans
da01 2016.03.21 0800 ACCIPTACIA OIS Blacha scyshowins w bingach & bs - 2180065 - 3
25007104 214-05-34 3200 AKCIPTACIA CFS  Adcrrwumn w hpmme wokiw b3 wigaek o 20300 &
250020% 201603-21 0000 AXCIPTACIA G5 Pronte o wystowane 86 siancwana IO, gdvey
X800 nuane AXCEPTACIA OIS Mdumwrmurn w fomme sctobek 11 m-dﬂ”l‘.l
i atand Pt e oo s Amicrroges R AR R T TR TR A
(35

D148

Po akceptacji zlecenia przez magazyn CFS kolumna End Date pokazuje date i godzine, na ktérg zlecenie zostato
przyjete.

Zleceniodawca nie ma mozliwosci anulowania badZ edytowania wygenerowanego juz zlecenia poprzez system
NAVIS. W celu dokonania zmian w wygenerowanym juz zleceniu nalezy wysta¢ odpowiednie informacje na adres
containerservices@baltichub.com w tresci maila podajgc numer zlecenia.

Kolumna Order Status informuje o aktualnym stanie zlecenia, gdzie:

New — nowe zlecenie, ktdrego realizacja nie zostata rozpoczeta lub jest w trakcie;

Completed — zlecenie zakoriczone;

Cancelled — zlecenie anulowane; przyczyna anulacji zostanie podana w polu Cancel Notes, nie ma mozliwosci jego
edytowania, nalezy wystawi¢ nowe zlecenie.

6.3.2 Przetadunek w relacji samochod-kontener

W przypadku przetadunku w relacji bezposredniej, samochdd — kontener, nalezy wystawi¢ zlecenie systemowe
formowania pustego kontenera.

W celu wygenerowania zlecenia systemowego nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie w punkcie
6.3.1. Units->Unit (prawy przycisk myszy) ->Transactions -> Create Service Order
Jedyng réznice stanowi uzupetnienie okna Add Service Order (krok 3), ponizej szczegdtowe wyjasnienie:
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Billing Party — nalezy wybrac kod Spedycji, np. NKOO1 (Agent);
Order Line — pole pozostaje nieuzupetnione;
End Date — nalezy podac date i godzine realizacji zlecenia (rrrr-mm-dd); istnieje mozliwos¢ postuzenia sie skrétem:
+1 oznacza nastepny dzien, +2 kolejny itd.;
Notes — nalezy wpisac:
e specyfikacje tadunku: nazwa tadunku, ilos¢ / objetos¢ / waga drobnicy, jednostke opakowania, numer
konosamentu;
e adnotacje dotyczacy ewentualnego mocowania towaru w kontenerze;
e wszelkie dane dotyczace bookingu, portu przetadunkowego i podrozy;
e ewentualny numer oferty handlowej;
e ewentualng obecnos¢ Spedytora lub firmy kontrolne;j.
Event Types — wybieramy opcje CFS_STUFF_FROM_TRUCK. Wybrang opcje nalezy przenies¢ na prawa strone
poprzez dwukrotne klikniecie lub zaznaczenie i przeniesienie przy pomocy pojedynczej strzatki.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nalezy klikngc¢ ikone Save.

w Add Service Order x

Create Service Order

Service Order Number:

Billing Party:|__ {g,|
Order Line:|__ {}|
End By Date:| || |
Notes:| |
Event Types: Excluded Included
DCT_CFS_REPAIR &y

DCT_CF5_5CANNING
DCT_CF5_STRIP_TO_CFS
DCT_CF5_STRIP_TO_TRUCK
DCT_CFS_STUFF_FROM_CFS
DCT_CF5_STUFF_FROM_TRUCK
DCT_CFS_TRAMSLOAD
DCT_TRAMSPORT_TO_PCL v

LEE@

D [\/Sa-.'el[x Close][eHelp]

7 Import

7.1 Podjecie petnych konteneréw bez przypisania kodu Spedytora

Jesli dany kontener nie podlega dodatkowym czynnosciom magazynowym i nie ma koniecznosci wgladu do karty
kontenera, podjecie takiego kontenera nie wymaga ingerencji w systemie. Jedynym obowigzkiem Spedytora jest
przekazanie kierowcy numeru PIN, ktory nalezy podac na Pregate.

7.2 Podjecie petnych kontenerdéw z przypisaniem kodu Spedytora (PIN)

Przypisanie kodu Spedytora kontenera poprzez wprowadzenie numeru PIN otrzymanego od Linii Zeglugowej
umozliwia dostep do karty kontenera i pozwala na ztozenie zlecenia magazynowego.
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Krok 1
Z zaktadki Unit wybieramy opcje Units.

File | Unit

Find One Unit

Units

Units: My List

-
a
=
=]
=1
=3
o
w

Bills of Lading

Krok 2
Klikamy na ikone Actions i wybieramy opcje Validate PIN for Self Assignment.

Vobdats PDidse Selt Asugamens

08 20130743 2040 :
A2 2013-08-24 122 >

Krok 3
W oknie Edit Validate Pin Number w polu Unit Nbr nalezy wprowadzi¢ numer kontenera, natomiast w polu
Agent PIN numer PIN otrzymany od Linii Zeglugowej

| & EditValidate Pin Number X |

|

(3 )| X

Po uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy klikngé¢ Save.
System weryfikuje podany numer kontenera i numer PIN. W przypadku zgodnosci danych, system automatycznie
przypisze do kontenera kod Spedycji np. NK0O1, z ktérego konta dokonywana jest operacja.

Krok 4
Po wykonaniu powyzszych czynnosci, aby kontener byt widoczny na liscie Units, nalezy klikna¢ na ikone ,,odswiez”
dwach strzatek oznaczonych w ponizszym oknie na czerwono.

o]

F) )

i Tseme N_{

FEREEREEEEE
:

HHTH
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as 311293626
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Karta kontenera jest dostepna po dwukrotnym kliknieciu na dang pozycje na liscie Units lub po wpisaniu numeru
kontenera w zaktadce Unit, w opcji Find One Unit (patrz punkt 5 Karta Kontenera).

7.3 Podjecie petnego kontenera — kolej

W przypadku podjecia petnych kontenerdéw kolejg nalezy uzupetnic¢ z poziomu Units pole Train Operator . Opcja ta
moze by¢ takze uzupetniona przez Organizatora Przewozu Kolejowego, ktéremu w tym przypadku nalezy przekazac
numer PIN otrzymany od Linii Zeglugowej.

7.4  Przypisanie kodu Agenta Celnego do kontenera

W celu udostepnienia karty kontenera Agentowi Celnemu nalezy w zaktadce Units:
e  klikngé prawym przyciskiem myszy na dany kontener i wybrac opcje Update Shipment Details Agent.

=
o S 0 SRR e
[ Actions|[ = Display| \ | [unit Nbr v ] [@unmsvaro o] [2)[Y] [O][+]=]
Unit Nbr 2| LineOp | Typelso TimeIn Time Out | Category | V-State T-State DSK Number
! MRKUOB77251 MAE 4261 2013-10-09 17:11 Storage Active Yard
MRKU0926417 MAE age Active Yard
MRKU0926347 MAE | (71 Active Yard
MRKUZL36290 MAE | o age Active Yard
MRKU2311875 MAE Active Yard  DSK/322080/00/00065
MRKU2549185 MAE | = Active Yard  DSK/322080/00/00065
MRKU2GIBTIB MAE | Active Yard  DSK/322080/00/000653 =
MRKUZ0T7015 MAE nspectLni Active Yard  DSK/322080/00/00065
MRKU3350970 MAE | Transactions 4 Active Yard  DSK/322080/00/000653
MRKU3892141 MAE age Active Yard
MRKU3899737 MAE age Active Yard
MRKU4020159 MAE Active Yard  DSK/322080/00/000652
MRKU4125036 MAE | yglidate PIN for Self Assignment Active Yard
MRKU4190725 MAE . . Active Yard
MRKU4310604 MAE Update Shipment Details Agent Active Yard  DSK/322080/00/000653
MRKU4510011 MAE Active Yard  DSK/322080/00/000653 | [|
MRKUT041371 MAE Active Yard  DSK/322080/00/000653
MRKUS417421 MAE Active Yard  DSK/322080/00/000583 |
MRKU9013152 MAE Active Yard  DSK/322080/00/000653 | [|
MRKU9095572 MAE Active Yard
|| [MSKUD053691 MAE 45G1 2013-10-09 21:39 impe | Active Yard  DSK/322080/00/000653
MSKU00EE2LT MAE 45G1 2012-10-10 08:22 [dmpert |  Active Yard  DSK/322080/00/000653
|| IMSKU0069403 MAE 4561 2013-10-12 04:44 Storage Active Yard
MSKUO107268 MAE 4561 2013-10-10 03:19 Active Yard  DSK/322080/00/00065% |
< {0 ) T - o v
1:138
. ;
W polu Agent Two nalezy wybraé kod Agenta Celnego, np. AC001.
Po uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy klikna¢ Save.
w Edit Agent Shipment Details X
Train Operator: l -- v
Agent Two: ; -- 4 |

ﬂ v SaveL[ x Cancel] [Qiietp]

W przypadku, gdy dana Spedycja jest jednoczesnie Agentem Celnym i chce odprawi¢ kontener w procedurze
uproszczonej, nalezy réwniez uzupetni¢ pole Agent Two (np. AC001) w celu udostepnienia karty kontenera dla
uzytkownika logujgcego sie na koncie Agenta Celnego.

7.5 Podjecie pustych konteneréw

7.5.1 Podjecie pustego kontenera — droga

Podjecie pustego kontenera brama nie wymaga zadnej czynnosci w systemie. Linia Zeglugowa zwalnia kontener
na Spedytora. Kierowca jest zobowigzany na Pregate podac przypisany do niego booking/ EDO.
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7.5.2 Podjecie pustego kontenera — kolej

W przypadku podjecia pustego kontenera kolejg nalezy przypisa¢ Organizatora Przewozu Kolejowego do danego

kontenera. Jest to mozliwe po uprzednim przypisaniu kodu Spedytora przez Linie Zeglugowa.

W celu przypisania Organizatora Przewozu Kolejowego nalezy w zaktadce Units:

o  klikngé prawym przyciskiem myszy na dany nr kontenera i wybrac opcje Update Shipment Details Agent.

[ s+ A T A -

[ actions][ © Display] [ | [unit Nr +] [@unmsvaro o | (2][Y] (T]#][-)
Unit Mbr [ LineOp | TypelsO | Timeln | TimeOut | Category | V-State | T-State | DSKNumber

MRKUOB77251 MAE 42G1 2013-10-0917:11 Storage Active Yard

MRKUO926417 MAE 29 Active Yard

MRKU0S26947 MAE | 71 Active Yard

MRKUZ2136290 MAE + fage Active Yard

MRKU2311875 MAE Active Yard DSK/322080/00/000653

MRKU2549185 MAE | = Active Yard  DSK/322080/00/000653

MRKUZGIBTIBMAE | Active Yard  DSK/322080/00/000653 =

MRKU3077015 MAE s Active Yard  DSK/322080/00/000653

MRKU3350979 MAE Transactions 4 Active Yard DSK/322080/00/000653 |

MRKU3892141 MAE fage Active Yard

MRKU3E99737 MAE age Active Yard

MRKU4020159 MAE Active Yard  DSK/322080/00/000653

MRKU4125036 MAE | yalidate PIN for Seff Assignment el e

MRKU4190725 MAE - - Active Yard

(WLTATE ANy Update Shipment Details Agent Active Yard  DSK/322080/00/000653

MRKU4S10011 MAE Active Yard  DSK/322080/00/000653

MRKUT041371 MAE Active Yard  DSK/322080/00/000653

MRKUE417421 MAE Active Yard DSK/322080,/00/000583

MRKU3013152 MAE Active Yard DSK/322080,/00/000653

MRKUI095572 MAE Active Yard

MSKUOD53691 MAE 45G1 2013-10-09 21:38 il Active Yard  DSK/322080/00/000653

MSKUO068217 MAE 4561 2013-10-10 08:22 Active Yard DSK/322080/00/000653

MSKUO069403 MAE 45G1 2013-10-12 04:44 Storage Active Yard

MSKUOL07268 MAE 4561 2013-10-1003:19 Active Yard  DSK/322080/00/000653

<l I ) 3

1:138

W polu Train Operator nalezy wybra¢ odpowiedniego Organizatora Przewozu Kolejowego.

w Edit Agent Shipment Details

Train Operator: I -

X

v

Agent Two: | --

©

&]

[J Save] [ X Cancel] [9 HE'P}»]

Po uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy klikngé Save.

7.6 Podjecie drobnicy

7.6.1 Przetadunek w relacji kontener-magazyn-samochdd (zlecenie rozformowania i awizacja

kierowcy)

Na kompletng awizacje drobnicy sktadajg sie nastepujgce czynnosci:

e  Ztozenie zlecenia na rozformowanie kontenera

e  Awizacja podjecia towaru pofaczona z awizacjg kierowcy

Krok 1
Z zaktadki Unit wybieramy opcje Units.

[ SPARCS N4 - Version 2541

a
5
ES

Eile | Unit  Gate Yard
Find One Unit
Units

Units: My List

Bills of Lading

Car

18



> Baltic Hub

Krok 2
W celu ztozenia zlecenia na rozformowanie kontenera, nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy na kontener i
wybrac opcje Transactions, a nastepnie Create Service Order.

File Unit
B y
5
%’ Unit MNbr Line Op TypeISO TimeIn Time Out Category V-State 43 | T-State DSK Mumber ‘
L™ |MsKU1260482 MAE 45G1 2013-10-09 21:46 H Active Yard  DSK/322080/00,000653/2013 |
— | IMAEUB288099 MAE 4261 2013-09-20 09:39 Storage Active Yard
2 | UESU4537608 Import Active Vard  DSK/322080/00,000653/20131
3 | MsKUB907627 I Storage Active Yard
L8 MSKU4722136 + Storage Active Yard
POMUT353330 [Wimpert ] Active Yard  DSK/322080/00/000653/2013 1
PONU0373841 - [Wlmpert | Active Yard  DSK/322080/00,/000615/2013 |
MRKU2549185 Tnspect Unit [impert | Active Yard  DSK/322080/00/000653/2013 |
MIEUD043035 Storage Active Yard
TCLUS647180 Update 4 toran Brtive Yard
POMU7559634 Transactions » e iy Yard
MRKLUD326417 Yard
MSKUL1286471 Storage Active Yard
MRKU2638718 [Wimpert ] Active Yard  DSK/322080/00/000653/2013 |
MSKUBE44617 ) [imper  Active Yard  DSK/322080/00,000653/2013 1
TCLU2215372 Validate PIN for Self Assignment [dmpert . Active Yard  DSK/322080/00/000653/2013
MSKU2761880 MAE 2261 2013-10-10 03:46 [impert | Active Yard  DSK/322080/00/000653/2013 |

Krok 3
W oknie Add Service Order nalezy wypetni¢ pola wedtug ponizszej instrukcji:

Billing Party — nalezy wybrac kod Spedycji, np. NKOO1 (Agent);

Order Line — pole pozostaje nieuzupetnione;

End by Date — nalezy podac¢ date i godzine realizacji zlecenia (rrrr-mm-dd); istnieje mozliwos$¢ postuzenia sie
skrétem: +1 oznacza nastepny dzien, +2 kolejny itd.;

Notes — nalezy wpisac:

e dane dotyczace tadunku i kontenera: nazwa, ilo$¢ / objetos¢ / waga drobnicy, jednostka tadunkowa
(skrzynie, palety itp.), informacja dotyczgca miejsca zwrotu pustego kontenera — Baltic Hub / zewnetrzny
depot;

e ewentualny numer oferty handlowej;

e ewentualng obecnos¢ Spedytora lub firmy kontrolnej;

Event Types — w przypadku ztozenia towaru w relacji kontener-magazyn wybieramy opcje DCT_CFS_STRIP_TO_CFS.
Wybrang opcje, poprzez dwukrotne jej klikniecie lub zaznaczenie, nalezy przeniesé¢ na prawa strone przy pomocy
pojedynczej strzatki.

w Add Service Order *

Create Service Order

Service Order Number:

Billing Party:|.. {;|
Order Line:|.. {}|
End By Date:| H ‘
Notes:| |
Event Types: Excluded Included

DCT_CF5_INSPECTION_GPK...
DCT_CFS_INSPECTION_SCRAP
DCT_CFS_INSPECTION_VISUA...
DCT CFS_REPAIR

DCT CFS_SCANNING E]
DCT_CFS_STRIP_TO_CFS
DCT_CFS_STRIP_TO_TRUCK
DCT_CFS_STUFF_FROM_CFS

BEEI

Po uzupetnieniu wymaganych pél nalezy klikngé Save.
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Krok 4
Po rozformowaniu kontenera na magazyn, w systemie na podstawie numeru konosamentu, zostanie stworzony
tadunek drobnicowy Cargo Lot. W celu podjecia fadunku nalezy wybra¢ opcje Cargo Lots z zaktadki Cargo.

_5pARCS A - Version 257506 T
File Unit Gate Yard | Cargo

Bills of Lading

Delivery Orders

Cargo Lots

Pre-Advised Cargo

=
ay
=
=}
=5
=
o

Krok 5

W celu zaawizowania kierowcy na podjecie drobnicy, nalezy klikngé prawym przyciskiem myszy na Cargo Lot i
wybrac opcje Create Delivery Order.

Ele Unit Ga

[ = e) [ = :] =) (@)=
Created BL Cotegory | Ves.Visit | Default Cargo Lot 1d | Oty | LotTotslWeight(kg) | Packsging | Commodity
2012-11-27 1419 EVEL1209 864596984-7-1 80 18,220 CoLU GEN
2012-11-2714:41 [N EMpORE EVEL 1209 864596984-8-1 80 18,290 COLLI GEN
2012-11-271510  [NRMIRBSREMIN EVEL1 209 B64506084-5-1 80 20,250 COLU GEN
2012-11-2715:56 Import  EVEL1209 = 19,060 COLLI GEN
2012-11-2719:00 [N Empert N EVEL1209 20,950 COLLI GEN
201211-2718:59 [0 Impert EVEL1209 + 19,940 COLL GEN
2012-12-1718:49 [ Impert I EDMO1301 14,870 COLL GEN
2012-12-1719:03  [INNNEMBORMIN EDMO1301 - 15,898 COLLI GEN
2012-12-1719:43  [INNNEMBORIIN EDMO1301 15,185 COLLI GEN
2013-03-0512:23  [INNImBSRMIN EDIT1303 7,529 SKRZVNIE GEN
2013-03-0513:04 [0 Impert EDIT1303 15,713 SKRZYNIE GEN
2013-03-0513:05 [ impertEDIT1203 8,248 SKRZVNIE GEN
2013-03-1211:51 [ Impert I EDMO1303 2,588 KARTONY GEN
2013-04-2210:34  [IMBORMNELL Y1305 6,563 COLLI GEN
2013-04-2210:35  [INEMBORIEL L Y1305 6,563 COLLI GEN
2013-04-2210:35  [INIMBORNEL L V1305 6,563 COLLI GEN
2013-04-2615:51 [ Impert HEL L1337 4180 KARTONY GEN
2013-05-1710:32 [ IMBORE ) EUBAL 305 Create Service Order 10,009 WIAZKI GEN
2013-05-2010:26 |0 Expoit | GEN_VESSEL 2,680 COLLI GEN
2013-05-2213:41 [0 Impert I ESTE1305 4,340 KARTONY GEN
2013-05-2813:23 [N Impert i EDIT1305 7,148 CoLU GEN
2013-06-1011:03  [INNImpBOREN EBBAL 305 4,380 KARTONY GEN
2013-06-1318:20  [NEXPBRIIN GEN_VESSEL 9,388 COLU GEN
2013-06-1318:36 [0 UExport | GEN_VESSEL 6,200 COLLI GEN
2013-06-1318:46 |1 Expoirt | GEN_VESSEL 9,395 CoLL GEN
2013-06-1219:01 [0 Expert | GEN_VESSEL 0,875 CoLU GEN
2013-06-1411:58 I Bnort I GEN VESSEL 4,867 COLLI GEN

Krok 6
W oknie Create Delivery Order nalezy wypetni¢ pola wedtug ponizszej instrukgji:

Billing Party — nalezy wybrac kod Spedycji, np. NKOO1 (Agent);

Contact Details — pole pozostaje nieuzupetnione;

Carrier Mode — nalezy wybrac z listy opcje Truck;

Customer Reference — pole pozostaje nieuzupetnione;

End Date — nalezy podac date i godzine realizacji zlecenia (rrrr-mm-dd); istnieje mozliwos¢é postuzenia sie skrotem:
+1 oznacza nastepny dzien, +2 kolejny itd.;

PIN — pole pozostaje nieuzupetnione;

Quantity — system automatycznie wskazuje ilos¢ jednostek podejmowanego towaru;

Notes — nalezy podac¢ dane kierowcy: imie i nazwisko, numer dowodu osobistego, numer rejestracyjny pojazdu i
ewentualne uwagi;

Po uzupetnieniu pdl nalezy klikngé Save.

20



> Baltic Hub

w Create Delivery Order ﬁj
Billing Party: == 3
ComsaDetsiz| __nieuzupefnione |
Caerier Mode: o
Custonies Rafecence: nieuzupelnione
€nd By Date:
PN
Quantity: |10.000
Notes:

() ¥ Save| [ X Close] (@ Help

W zaktadce Cargo Lots w kolumnie Delivery Order widoczny jest numer awizacji kierowcy np. 55555. Kierowca,
ktory stawia sie po odbidr drobnicy z magazynu zobowigzany jest do podania tego numeru. Na jego podstawie
weryfikowane sg dane kierowcy zgtaszajgcego sie po dang drobnice.

Ponadto ztozone zlecenie jest dostepne w oknie Cargo (Cargo -> Cargo Lots -> Delivery Orders) po wybraniu opcji
Delivery Order. Numer, ktory kierowca podaje w biurze Pre-Gate znajduje sie w kolumnie Order Nbr np. 55555.

Krok 7

W ponizszym oknie widnieje lista wystawionych zlecen, automatycznie ponumerowanych przez system.
Akceptacja zlecenia widoczna bedzie w systemie w polu Akceptacja CFS w postaci zapisu AKCEPTACJA. Po akceptacji
zlecenia przez magazyn CFS kolumna End Date pokazuje date i godzine, na ktorg zlecenie zostato przyjete.
Zleceniodawca nie ma mozliwosci anulowania badZz edytowania wygenerowanego juz zlecenia. Zmiane danych
mozna dokonac¢ drogg mailowa na adres containerservices@baltichub.com podajgc numer zlecenia Delivery Order
lub numer drobnicy Cargo Lots oraz poprawne dane kierowcy.

. SPARCS N4 - Version 2.54.17

®  Fle Unit Gate Yard Vessel Rail Cargo Reports Windows Help

Delivery Orders

—

Order Nbr {15 Cust Ref PIN Order Status | Carrier Visit Mode || AkceptacaCFS || EndByDate | Notify Party | Delivery Party | F
102 06:22 COMPLETE New 012-08-31 09:00

1020 COMPLETE 10:12 New 2012-11-1510:00
1021 COMPLETE New 2012-11-1412:00
1022 COMPLETE 08:04 New 2012-11-15 08:00
1023 COMPLETE 11:00 New 2012-11-14 11:00
1024 COMPLETE 15:27 New 2012-11-14 16:00
1025 COMPLETE12:36 2012-11-1412:00
1026 COMPLETE12:37 New 2012-11-14 16:00
1027 COMPLETE13:12 New

[y [ |

2012-11-14 16:00

Kolumna Order Status informuje o aktualnym stanie zlecenia, gdzie:

New — nowe zlecenie, ktérego realizacja nie zostata rozpoczeta lub jest w trakcie realizacji;

Completed — zlecenie zakoriczone;

Cancelled — zlecenie anulowane; przyczyna anulacji zostanie podana w polu Cancel Notes, nie ma mozliwosci jego
edytowania, nalezy wystawi¢ nowe zlecenie.

7.6.2 Przetadunek w relacji kontener-samochadd

W przypadku przetadunku w relacji bezposredniej z kontenera na samochdéd nalezy postepowac wedtug krokéw
opisanych w punkcie 7.6.1. Jedyng réznicg jest wybranie w kroku 3 opcji DCT_CFS_STRIP_TO_TRUCK.

W przypadku przetadunku w ramach KARNETU TIR, nalezy w oknie Notes doda¢ adnotacje KARNET TIR.

Przyjecie zlecenia bedzie skutkowato stworzeniem w systemie Cargo Lots przez planera pracy CFS. Na podstawie
numeru konosamentu danego tadunku tworzone jest ID drobnicy. W celu zaawizowania kierowcy na podjecie
drobnicy Spedytor powinien wygenerowac Delivery Order, jest to mozliwe po zaakceptowaniu przez magazyn
danego zlecenia Service Order. Akceptacje zlecenia nalezy sprawdzi¢ w zaktadce Yard wybierajgc opcje Service
Orders. Potwierdzenie to widoczne jest w kolumnie Uwagi w formie AKCEPTACIJA.
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8 Zlecenia

W celu dokonania czynnosci na magazynie, takich jak na przyktad inspekcja, formowanie / rozformowanie
kontenera, wazenie itp., nalezy wystawi¢ w systemie terminalowym Nauvis zlecenie.

W przypadku konteneréw eksportowych ztozenie zlecenia bedzie mozliwe jedynie po wczesniejszym przypisaniu
kodu Spedycji do danego kontenera przez Linie Zeglugowa.

W przypadku konteneréw importowych ztozenie zlecenia bedzie mozliwe po przypisaniu przez Spedytora numeru
PIN do kontenera (patrz punkt 7.2).

8.1 Zlecenie inspekcji

Ponizej instrukcja wygenerowania przyktadowego zlecenia inspekcji odnoszgcego sie do inspekcji UC, IGDR,
SANEPID, WIORIN, WIJHARS.

Krok 1
Z zaktadki Unit wybieramy opcje Units.

[ SPARCS N4 - Version 254.1

File [Umit| Gate Yard Cargo Windows

Find One Unit

Units

-
al
=
o
=
=3
o

Units: My List

Bills of Lading

Krok 2
Klikajac prawym przyciskiem myszy na dany nr kontenera nalezy wybrac opcje Transactions, a nastepnie Create
Service Order.

T y I | [unit Nbr « | (& unrrs BRE =)
H
Z 0 unitnor | LineOp [ Typels0 | Timeln | TimeOut | Category i V-State T-State DSK Number CEN Numk
L=} [MsKU7229320 MAE 2261 2013-10-07 04:37 20140117 08:57  Storage
- | MsKkus178597 MAE 4561 2013-10-12 05:08 Storage  Active Vard
& | |Mskus636084 MAE 1261 2013-11-20 16:26 Storage  Active Vard
3 | Msku1304385 MAE 1561 2013-10-00 09:19 Storage  Active Vard
L8 ponu1273200 MAE 1261 2013-09-30 10:02 Storage  Active Vard

MRKUOS06008 MAE 4261 2013-10-14 0935 Storage  Active Yard

MAEU6283099 MAE 4261 2013-09-30 0939 Storage  Active Yard

MSKUGS07627 MAE 1261 2013-10-12 0509 Storage  Active Yard

MSKU4722136 MAE 1561 i Yard

MIEL0043095 MAE 1561 Yard

TCLUSGATIS0 MAE 561 | 4 Yard

PONU7559634 MAE 1561 Yard

MRKUO926417 MAE 061 |~ Vard

MSKUL286471 MAE 6L Vard

PONU7LT2856 MAE 4561

MRKUD195365 MAE 4261 Update

MSKUSSSL048 MAE 1261 Transactions

MAEUGL74943 MAE 1261

MAEUG244233 MAE 1261

MRKUOG41728 MAE 4261

MAEU6269925 MAE 4261 Validate PIN for Self Assignment z

MSKU4626218 MAE 1561 El

SFALIRRNZ190 MAF 4561 2013-10-17 04:41 Starane Active Vard —i

Krok 3

W oknie Add Service Order nalezy wypetnic pola wedtug ponizszej instrukcji:
Billing Party — nalezy wybrac kod Spedycji, np. NKOO1 (Agent);

Order Line — pole pozostaje nieuzupetnione;
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End Date — nalezy podac date i godzine realizacji zlecenia (rrrr-mm-dd); istnieje mozliwos¢ postuzenia sie skrotem:
+1 oznacza nastepny dzien, +2 kolejny itd.
Notes — nalezy podac:

e rodzaj inspekcji, np. UC, SANEPID, IGDR, WIORIN, WIJHARS;

e dane dotyczgce tadunku: nazwa towaru, ilos¢ / objetos¢ / waga drobnicy, jednostka opakowania;

e ewentualng obecnos¢ Spedytora lub firmy kontrolnej.
Event Types — w zaleznosci od zaleconego przez dang stuzbe zakresu inspekcji nalezy wybra¢ odpowiednig opcje:
DCT_CFS_INSPECTION<200kg, DCT_CFS_INSPECTION_50% lub DCT_CFS_INSPECTION_100%. Wybrang opcje,
poprzez dwukrotne jej klikniecie lub zaznaczenie, nalezy przenies¢ na prawg strone przy pomocy pojedynczej

strzafki.
& Add Service Order X
Create Service Order
Service Order Number:
Billing Party: |- 3]
Order Line: |- 3|
End By Date:
Notes: ‘ |
Event Types: Excluded Included
DU CFS AIRING
DCT_CFS_FUMIGATION 2 »)
DCT_CFS_INSPECTION_100%
DCT_CFS_INSPECTION_200KG E]
DCT_CFS_INSPECTION_50%
DCT_CFS_INSPECTION_GPKW_100%
DCT_CFS_INSPECTION_GPKW_200KG
DCT_CFS_INSPECTION_GPKW_50%

Po uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy klikna¢ Save.

W przypadku pozostatych inspekcji z pola Event Types nalezy wybra¢ odpowiednio np.:
1. DCT_CFS_INSPECTION_GPKW<200kg, DCT_CFS_INSPECTION_GPKW_50% lub
DCT_CFS_INSPECTION_GPKW_100% — inspekcja weterynaryjna
DCT_CFS_SCANNING - skanowanie kontenera
DCT_CFS_INSPECTION_SCRAP —inspekcja ztomu
DCT_CFS_INSPECTION_VISUAL_CONTAINER — ogledziny stanu kontenera, domkniecie drzwi, mocowanie
towaru itp.
Status wystanych zlecet mozna monitorowac w zaktadce Yard wybierajgc opcje Service Orders.

8.2 Zlecenie wazenia

Ponizej instrukcja wygenerowania przyktadowego zlecenia wazenia kontenera.

Krok 1
Z zaktadki Unit wybieramy opcje Units.

= SPARCS N4 - Version 2.5.4.17:

®  File [Unit | Gate Yard Cargo

Find One Unit

Units

533040ME

Units: My List
Bills of Lading
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Krok 2

Klikajac prawym przyciskiem myszy na dany nr kontenera nalezy wybraé opcje Transactions, a nastepnie Create

Service Order.

= | (@ uns

] @Y D= @

MSKU7229328 MAE
MSKU9178587 MAE
MSKUGG36084 MAE
MSKU1304385 MAE
PONU1273290 MAE
MRKUO506008 MAE
MAEUG288099 MAE
MSKUB307627 MAE
MSKU4722136 MAE
MIEU0043095 MAE
ITCLUS647180 MAE
PONUT7559634 MAE
MRKU0926417 MAE
MSKU1286471 MAE
PONUT172856 MAE
MRKU0198365 MAE
MSKUBS51048 MAE
MAEUG174343 MAE
MAEUG244233 MAE
MRKUDG41728 MAE
MAEU6269925 MAE
MSKU4626214 MAE
SFALIRAN1A0 MAF

[ usny || sone; |

Krok 3

Unit Nbr Line Op

TypeISO

2261
4561
4261
4561
4261
4261
4261
4261

| [unit Nbr

Time In Time Out | Category it V-State
2013-10-07 04,37 2014-01-17 08:57 _ Storage
2013-10-12 05:08 Storsge Active
2013-11-2916:26 Storsge Active
2013-10-09 0919 Storsge Active
2013-09-30 10:02 Storsge Active
2013-10-14 0935 Storsge Active
2013-09-30 0933 Storsge Active
2013-10-12 05:09 Storsge Active

L5G1
4561
4561
4561
4261
4561
4561
4261
4261
4261
4261
4261
4261

L5G1

Inspect Unit
Update
Transactions

Validate PIN for Self Assignment

4561

2M3-10-12 04:41

Storane

T-State DSK Mumber

Yard
Yard
Yard
Yard
Yard
Yard
Yard
Yard
Yard
Yard
Yard
Yard
Yard

W oknie Add Service Order nalezy wypetni¢ pola wedtug ponizszej instrukcji:

Billing Party — nalezy wybrac kod Spedycji, np. NKOO1 (Agent);

Order Line — pole pozostaje nieuzupetnione;

CEN Numt

Lm

End Date — nalezy podac date i godzine realizacji zlecenia (rrrr-mm-dd); istnieje mozliwosé postuzenia sie skrotem:

+1 oznacza nastepny dzien, +2 kolejny itd., w przypadku zlecenia wazenia istnieje mozliwos¢ wystawienia zlecenia

na dzien dzisiejszy;

Notes — prosimy podac adres mailowy, na ktéry majg by¢ odestane kwity z wazenia;
Event Types — nalezy wybra¢ opcje DCT_WEIGHING_ROAD, DCT_WEIGHING_RAIL, DCT_WEIGHING_CFS (po
formowaniu na magazynie CFS), DCT_WEIGHING_FROM_YARD. Wybrang opcje, poprzez dwukrotne jej klikniecie

lub zaznaczenie, nalezy przenies¢ na prawg strone przy pomocy pojedynczej strzatki.

Po uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy klikna¢ Save.

= Add Service Order =
Create Service Order
Service Order Number:
Billing Party: |- g,‘
Order Line: [__ g,‘
End By Date: ” ‘
Notes: |
Event Types: Excluded Included
DCT_CFS_TRANSLOAD
DCT_TRANSPORT_TO_PCL
DCT_WEIGHING_CFS
DCT_WEIGHING_FROM_YARD
DCT_WEIGHING_RAIL
DCT_WEIGHING_ROAD
OPS_LABELS_ADD E
0OPS_LABELS_REMOVE
Qe o

Status wystanych zlecert mozna monitorowac w zaktadce Yard wybierajac opcje Service Orders.

8.3 Zlecenie dotyczgce drobnicy

W celu wystawienia zlecenia dotyczacego towaru nalezy postepowac zgodnie z ponizszg instrukcja.
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Krok 1

Z zaktadki Cargo nalezy wybrac opcje Cargo Lots.

Krok 2

. oancs wa - verion 25AT7E0C A

File

=
@
=
o
=
a

Unit Gate Yard

Cargo

Bills of Lading
Delivery Orders

Cargo Lots

Pre-Advised Cargo

Klikamy prawym przyciskiem myszy na drobnice, ktérej zlecenie ma dotyczy¢, a nastepnie wybieramy opcje Create

Service Order.

Krok 3

. SPARCS N4 - Version 2.5.4.178061
File Unit Gate Yard

Cargo Lots

o[-

:] EF 0=

Crested 37 | Cargo Lotld Unit Nbr.
0615438668238 866823810-

CEN Number

| DSKNumber [ bcT Notes

12013-08-30 1347 DAMGOB089-1-1  DAMGOB089-1-
2013-08-2614:14866382734-1-1  866382734-1-1
2013-08-2311:42561005349-1-1 56100534911
2013-08-1913.08866380520-1-1 86638052011
2013-08-1212:34951093106-1-1  851093106-1-1
12013-07-30 18:07 08/30/NK118-1-2 MIEU2005279

12013-07-2912.0509/30/NK118-1-1  MVIU2007910

2013-07-2514:43866603042-1-1 86660304211
2013-07-25 14:42866268956-1-1  866268958-1-1
12013-07-2510:01 08/30/NK118-1-1 08/30/NK118-1]
12013-07-25 02:5307/30/NKL18-1-1 07/30/NK118-L|
12013-07-24 18:4203/30/NK118-1-1 MRKUB911922

12013-07-24 17:0105/30/NK118-1-1 MSKUOG42773
12013-07-24 17:0004/30/NK118-1-3 MSKUOG42773
12013-07-24 15:5204/30/NK118-1-2 MSKUS440686
12013-07-24 15:4806/30/NK118-1-2 MSKUS440686.
12013-07-24 14:3206/30/NK118-1-1 MRKU3856226
12013-07-23 08:2501/30/NK118-1-1 01/30/NK118-1]
12013-07-17 14:0002/23/MRKU222... BLTU4315494
12013-07-17 14:0003/23/MRKU222... BLTU4315494

2013-09-0615:43866823810-1-2  866823810-1-2|

+

Create Delivery Order

[ Position [ category | Lineop

DSK/322080/00/000495/2013
DSK/322080/00/000495/2013
DSK/322080/00/000434/2013
DSK/322080/00/000434/2013

DSK/322080/00/000389/2013
DSK/322080/00/000371/2013
164752
7C104
DSK/322080/00/000339/2013
DSK/322080/00/000339/2013
64851
2

2013-07-24 18:4202/30/NK118-1-1 MRKUS911922
12013-07-2 17:0504/30/NK118-1-1 MRKU024.452 [ S EECs 113426

84863
84863
848,
842,
84855

T-7718 (OUT) Import  MAE

T-7045 (QUT) [
T-7679 (OUT) imporEiMAE
T-7638 (OUT) impoi| MAE
V-M.MO1303-781220 [NEXBORNIN MAE
T-7575 (OUT) IImpeNMAE
T-753 (0UT) imporEiMAE

V-EUBA1307-340606 |NMEXPORMN MAE
V-EUBA1307-530204 |NMEXBORNIN MAE
T-7425 (OUT) IImpeNMAE
T-7425 (OUT) imporEiMAE
V-EUBA1307-820022 |NNERPORENN MAE
V-EUBAL307-820622 |INMEXBOIIN MAE

V-ELBA1307-300814 |NNERORENN MAE
V-ELBA1307-740810 |NMEXBONIN MAE
V-ELBA1307-740810 |NMEXBORMIN MAE
V-ELBA1307-740286 [INBkpOIE N MAE
V-ELBA1307-740286 |NMEXPORNIN MAE
V-ELBA1307-300386 |NMEXBORMIN MAE
V-ELBA1307-420022 |NMEXBORMIN MAE
V-ELBA1307-060820 [INBkpIE W MAE
V-ELBA1307-060820 |NMEXBORNIN MAE

2013-07-17 12:3401/29/NK118-1-1 PONU7307782 1. T3 V-EVEL1307-300916 [ Bkpoit I MAE
2013-06-25 10:41 560357880-1-1-1-1 560357890-1-1-1-1 13PL 3220801 48,56 V-BUTTL307-700520 |NMEXBORMIN MAE
2013-06-25 10 211 211 1301 0,4 V-BUTTI307-701120 [EXBBRMMIMAE
T T ) -
101

W oknie Add Service Order nalezy wypetni¢ pola wedtug ponizszej instrukcji:
Unit Number — pole pozostaje nieuzupetnione;
Event Types — nalezy wybrac okreslone zlecenie, np. DCT_CARGO PALLETIZING.
Billing Party — nalezy wybrac kod Spedycji, np. NKOO1 (Agent);
End Date — nalezy podac date i godzine realizacji zlecenia (rrrr-mm-dd); istnieje mozliwos¢ postuzenia sie skrétem:

+1 oznacza nastepny dzien, +2 kolejny itd.

Notes — nalezy podac szczegdty dotyczace zlecenia;

Po uzupetnieniu pdl nalezy klikngé Save.

Status wystanych zlecert mozna monitorowac w zaktadce Yard wybierajac opcje Service Orders.

Create Service Order

Service Order Number:

Unit Nbr: | |
Event Types: | 3 | |
Billing Party: |-- 3]
End By Date:[ H |

|

Notes: [

o =)
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9 Link do filmow instruktazowych

Ponizej link do strony internetowej zawierajacej krétkie filmy instruktazowe, pokazujace podstawowe czynnosci w

systemie Navis:

https://baltichub.com/dla-klienta/navis

10 Nazewnictwo

Agent One
Agent PIN
Agent Two
Arrived

BL Nbr

Bundle
Canceled

ID

Category

CEN Number (MRN)
Cmdy

Damage Severity
Departed

Digits

DSK Number
Dwell

EC/In

EC-In Time
EC/Out

Frght Kind

I/B Actual Visit
I/B Dclrd Mode
I/B Dclrd Visit
Inbound

Is 00G

Line Op

Loaded

0/B Actual Visit
0/B Dclrd Mode
0/B Dclrd Visit
OERN Number
POD

Seal Nbr

Service Order Numbers

Services Ordered

kod spedyc;ji

PIN

kod agencji celnej

przybyt na terminal

numer konosamentu

paczka (flatrack)

anulowany

nazwa drobnicy

kategoria (import, eksport, storage)

numer odprawy celnej

nazwa towaru

stopien uszkodzenia

wyjechat z terminala

numer kontenera

numer deklaracji skréconej

ilos¢ dni przebywania na placu

Kontener w trakcie wjazdu

data rozpoczecia transakcji bramowej na wjezdzie

Kontener w trakcie wyjazdu

Typ - petny, pusty itd..

nazwa Srodka transportu, na ktérym kontener przybyt na terminal
rodzaj srodka transportu, na ktérym kontener przybyt na terminal
nazwa Srodka transportu, na ktérym kontener przybyt na terminal
w drodze na terminal

ponadgabaryt

linia zeglugowa

zatadowany

nazwa srodka transportu, na ktérym kontener opusci terminal
rodzaj srodka transportu, na ktérym kontener opusci terminal
nazwa srodka transportu, na ktérym kontener opusci terminal
Numer odprawy celnej dla armatora

port wytadunku

numer plomby

numer zlecenia

rodzaj zlecenia
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Tare Wt (kg)

Time In

Time Out

Train Operator

T-State

Type ISO

Type Length

Unit Granted Hold/Perm
Unit Hold/Perm

Unit Hold/Perm Groups
Unit Impediments

Unit Nbr

Unit Notes

V-State

Zlecenia magazynowe:

tara

czas wejscia

czas wyjscia

Operator Przewozu Kolejowego
fizyczne potozenie kontenera

Typ ISO

dtugos¢ kontenera

zdjete permissions i zdjete holds
zdjete permissions i aktywne holds
przynaleznos¢ stopki

aktywne permissions i aktywne holds
numer kontenera/nazwa drobnicy
adnotacja

nazwa fazy cyklu zycia kontenera

DCT_CARGO_BANDING
DCT_CARGO_FOILING
DCT_CARGO_INSPECTION
DCT_CARGO_PALLETIZING
DCT_CARGO_UNPALLETIZING
DCT_CFS_AIRING
DCT_CFS_FUMIGATION
DCT_CFS_INSPECTION
DCT_CFS_INSPECTION_GPKW
DCT_CFS_INSPECTION_SCRAP

DCT_CFS_INSPECTION_VISUAL_CONTAINER

DCT_CFS_REPAIR
DCT_CFS_SCANNING
DCT_CFS_STRIP_TO_CFS
DCT_CFS_STRIP_TO_TRUCK
DCT_CFS_STUFF_FROM_CFS

DCT_CFS_STUFF_FROM_TRUCK

DCT_CFS_SWEEPING
DCT_CFS_TRANSLOAD
DCT_WASHING
DCT_WEIGHING
DCT_WEIGHING_FROM_YARD

Bandowanie drobnicy

Foliowanie drobnicy

Inspekcja drobnicy na CFS (asysta pracownika CFS)
Paletyzacja drobnicy

Rozpaletyzowanie drobnicy

Wietrzenie kontenera

Fumigacja

Inspekcja

Inspekcja (Weterynaria)

Inspekcja ztomu

Ogledziny stanu kontenera, domkniecie drzwi, mocowanie towaru itp.

Woystawienie kontenera celem naprawy
Skanowanie

Rozformowanie posrednie na magazyn
Rozformowanie bezposrednie na samochdd

Formowanie posrednie

Formowanie bezposrednie z samochodu do kontenera

Wymiatanie Smieci

Przetadunek z jednego kontenera do drugiego
Mycie kontenera

Wazenie na samochodzie

Wazenie na IMV (z placu)
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11 Transfer danych z systemu do arkusza Excel

Krok 1
Nalezy zaznaczy¢ wybrane kontenery.

7 |t e » | [@ unars =] BY
| § [ UneOp | TypeBO | Timeln TmeOut | Category | VeState i | T-State DS Number
E Sy e e mnme e T ol
Sfisser e Ga snweoa S ihceon i
7 |iownmen ot oa  mnaomsa e A
£ | ponan W ea i it
1= Y mskusezssT MAE 561 21310090815 Stomge IR Yord
MmN Wb s @020 S Ame e
Wanemes W ba mbioimn S ama v
We o oeaom e A Y
Wi sa mnns e IAct
hoasiss  war sa mbuaien ol s
hoamsies W ba mbiomn el e
MAE 4561 2013-10-121339 Export. Active Yord
PONULITS23 MAE 26 2013-10-10 1611 Import Active Yard DSK/322080/00/000653/2013 PWD/322080/00,018023/2013
I MAE 4561 2013-10-1 Active Yard DSK/322080/00,000653/2013 PWD/322080/00/018034/2013
Mmwman A a mbhazom R v s
homimsy  a bm miioazosos Sy At
MSKUE536084 MAE o) 1626 Storage Active Yard
[ Msku104385 MAE 1561 21310090919 Stoge  Active Yord
[Ponutz73zs0 MAE 61 01309301002 Stoge  Active Yord
mOneoms W m mionmm Sooge - Akt
{MSKUE108111 MAE 4261 2013-10-10 1608 Active Yard DSK/322080/00/000653/2013 PWD/322080/00/018360/2013, P
W sa monwne Atie Ve O ATO00MO0S I3 PAD 2D AT
hamos W e pboomw Sonpe " (5 Aie=vied
Vessamos W s s BN Adhe Vi OS3R08000006532013 OISO SOMIED 013
|| MSKUE07627 MAE 4261 2013-10-1205:09 Storage Active Yard
| MSKU4722136 MAE 1561 2013-10-14 09:28 Stora Active Yard
WAE e asasuest DI Adhe Yol OSAA0ORGS 13 PHDAINORNOISINT (4]
|K3) >
89923

Krok 2
W oknie Display nalezy wybraé opcje Export to Excel.

3 | L actons] = pupiey| [ e o] @was o] @Y] CHE @
g UntN B Auto-Resge Cxtamas - TimeOut | Cotegory  V-State #i T-State OSK Number CENNumber
TEXUT1 7038 Storage Active Yard al
s ) Brpotto C5V e 2
e 8 Eporobre Sooge  Acve  Yerd
H Soge  Acve  Yord
e Sowge  Acve  Yord
Sowge  Acve  Yard
Stoage  Adtive Yard
Storage Active Yaed
MSKUDH064E Storage Adive Yard
MsKugignsy)  ListSelected Stoage  Active Yard
MSKUB23146 B, A Slcted To My L Soge  Aawe  Yod
1 Bport Active Yard
PONULITS MAE Qo1 2013-10-10 1641 Import Active Yord  DSK/322080/00/D00653/2013 PWD/322080/00/018023/2013
MRKIUM3L0604 Mag 4561 2013-10-1019:54 Active Yard  DSK/322080/00/000653/2013 PWD/322080/00/018034/2013
MEXUBRT we  em anuznu Aave  Yord
T MAE s 1020808 Stonge  Acve  Yad
MSKUBH36084 Mag 4261 g Storage Active Yaed
MSKU1IMES MAE 56 Soage  Active Yard
PONUL22290 MaE 26 Stoage  Active Yard
MRKLIS06008 Mag QG Active Yard
MSKUG108111 MAE Q61 -3 Active Yard  DSK/322080,00/000653/2013 PWD/322080/00,/018360/2013, P
MSkuL2K0E2 M G 2006246 Acive  Yaw  OSK32208000/DINESX/2013 PAD/SZ2OAN D01 TEL
MAEL Mag @6t 2013-09-30 09:39 e Active Yard
vesuisTTe8 MW sa 2101003 Adive  Yadd  DS322080/00/06532013 PAD 20BN IES 013
NSKUE07627 MAE 261 21310120509 Stoage  Adive Yard
MSKU4T22136 MAE 1561 2013-10-14 098 . Active Yard
PONUTISN e s 01310120282 & Aaive Yard | 0SK/322080/00/000653/2013 PUD 322080/ 00 018042013 (]
5
89023,

Krok 3
Nalezy wybrac opcje All — wszystkie z listy lub Selected — zaznaczone na liscie.

Do you want to export the selected 8 rows or all 9,923 rows of this table?

| Al ][ selected || Cancel |

Krok 4

W oknie, ktore sie pojawi nalezy wybrac lokalizacje, w ktdrej chcemy zapisac¢ informacje. Wybrane kontenery beda

zapisane w formacie Excel.

W przypadku pytan lub watpliwosci Dziat Obstugi Klienta jest do Panstwa dyspozycji pod adresem mailowym lub

numerem telefonu:

customerservice@baltichub.com
58 73763 18
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